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Arvoisa opiskelija!

Opetuksella, koulutuksella, harjoitustoiminnalla ja osaamisen yllapitamisella turvataan so-
tilasalan ydinosaaminen. Palkatun henkildstén osaaminen varmistetaan sotilasalan perus-,
taydennys- ja jatkokoulutuksella seka ohjatulla tydssa oppimisella. Palkatun henkildstén
tadydennyskoulutus jakautuu toimialakohtaiseen ja puolustushaarakohtaiseen taydennys-
koulutukseen. Se sisaltaa kansallisen ja kansainvalisen koulutuksen.

Palkatun henkiléston taydennyskoulutus toteutetaan henkildstostrategian linjausten mu-
kaisesti. Toiminnassa pyritaan kustannustehokkuuden parantamiseen ja toimintojen so-
peuttamiseen olemassa oleviin resursseihin laadukkaasti. Toimialakohtaisen taydennys-
koulutuksen toimintamallilla yksinkertaistetaan, yhtenaistetaan ja keskitetdan toimintoja
poistamalla opetustarjonnan paallekkaisyyksia ja hyddyntamalld puolustusvoimien yhteisia
resursseja. Toimialajohtajat maarittavat toimialan osaamisvaatimukset ja osallistuvat kou-
lutuskartoituksen seka koulutustarjonnan suunnitteluun ja tdydennyskoulutuksen laadun
arviointiin.

Maanpuolustuskorkeakoulu osallistuu puolustusvoimien taydennyskoulutuksen suunnitte-
luun ja toimeenpanon koordinointiin, koordinoi taydennyskoulutuksen kehittamista ja laa-
dun varmistamista, vastaa puolustusvoimien yliopistollisesta tdydennyskoulutuksesta seka
tukee kaikkia toimialoja taydennyskoulutuksen toimeenpanossa.

Vuoden 2019 tdydennyskoulutuskalenteri sisdltda seitseman toimialan taydennyskoulu-
tuksen. Logistiikka-, sotilastiedustelu- ja turvallisuusalan taydennyskoulutuskalenterit jul-
kaistaan erikseen. Toimialakohtainen tdydennyskoulutus kattaa kaikki puolustusvoimien
henkildstoryhmat ja sen tuottamisessa hyddynnetaan kaikkea puolustusvoimien koulutus-
tarjontaa ja koulutusresursseja. Taydennyskoulutusta toteutetaan sulautuvan oppimisen
periaatteella ja monimuoto-opiskeluna hyddyntden verkko-opetuksen mahdollisuuksia.

Taydennyskoulutuskalenterissa on kuvattu tdydennyskoulutuksen opintotarjonta: kurssi,
ajankohta, kohderyhma, tavoitteet, siséltd ja toteutus seka hakeutuminen. Tarvittaessa tay-
dennyskoulutustarjontaa taydennetaan myéhemmin.

Puolustusvoimat varmistaa tulos- ja hallintoyksikéille seka toimialoille osaamistarpeita vas-
taavan tdydennyskoulutuksen seka henkilostolle mahdollisuuden kehittda osaamistaan
nykyaikaisessa oppimisymparistdssa, ajasta ja paikasta riippumatta. Odotamme sinulta si-
toutumista osaamistavoitteiden saavuttamiseen seka avointa ja positiivista suhtautumista
oman osaamisen jatkuvaan kehittamiseen.

Tervetuloa kehittamaan osaamistasi!

Padesikunnan koulutuspaallikkoé
Prikaatikenraali Jukka Sonninen



1 Lukijalle

Toimialakohtaisen koulutuksen paamaarana on varmistaa, etta henkilélla on pohjakoulu-
tuksensa lisaksi omalla toimialallaan poikkeus- ja normaaliolojen aikana tarvittavat tiedot
ja taidot. Toimialakohtaisen tdydennyskoulutuksen tavoitteena on kehittaa ja yllapitaa am-
mattitaitoa seka luoda valmiuksia uusien tydtehtavien, -menetelmien ja -valineiden hallin-
taan. Taydennyskoulutuksella luodaan valmiuksia laajemmalle tehtavaalalle tai vaativam-
piin tehtaviin seka vastataan uusiin ja muuttuneisiin osaamistarpeisiin.

Tassa tdydennyskoulutuskalenterissa on kuvattu puolustusvoimien toimialakohtainen tay-
dennyskoulutustarjonta vuodelle 2019. Loydat kalenterista tdydennyskoulutustarjonnan
seuraavilta toimialoilta: henkildsto, operatiivinen, suunnittelu, koulutus, talous, oikeudelli-
nen ja viestinta. Kalenteriin on liséksi koottu kaikkien toimialojen yliopistollinen tdydennys-
koulutus seka joitain yksittaisia, valtakunnallisesti toteutettavia muiden toimialojen koulu-
tuksia.

Taydennyskoulutuskalenterissa esitetyista koulutuksista 16ydat niihin liittyvat perustiedot,
kuten toteutusajankohdan, laajuuden, opiskelijavahvuuden, tavoitteet, sisallén ja kou-
lutuskohtaiset yhteystiedot. Jokaisen koulutuksen osalta on my&s kerrottu lyhyesti ha-
keutumisprosessi. Tarkempaa tietoa hakeutumisprosessista ja siihen liittyvista kaytannén
toimenpiteista 10ydat kalenterin lopusta, luvusta 3. Luethan nama ohjeet huolellisesti. Ha-
keutumislomakkeet taydennyskoulutukseen |6ytyy asiakirjan AO11192 Puolustusvoimien
toimialakohtainen tdydennyskoulutuskalenteri 2019 liitetiedostoista.

Kalenterin viimeiselta sivulta 16ydat Maanpuolustuskorkeakoulun Opintoasiainosaston Tay-
dennyskoulutussektorin yhteystiedot. Toimialakohtaiseen tdydennyskoulutukseen liittyvissa
asioissa voit aina olla yhteydessa meihin.

Maanpuolustuskorkeakoulu
Opintoasiainosasto
Taydennyskoulutussektori



2 Toimialakohtainen taydennyskoulutustarjonta

2.1 Henkilostotoimiala

Perustietoa puolustusvoimista on itseopiskelukurssi PVMoodlessa.
1. Kohderyhma

Kurssin kohderyhméana ovat puolustusvoimien uudet tydntekijat, reservildiset seka varus-
miehet. Lisdksi kokeneemmat henkil6t voivat kurssin avulla paivittéa tietojaan puolustus-
voimien toiminnasta.

2. Koulutuksen tavoitteet ja sisalto

Kurssin pdamaarana on uusien tydntekijoiden perehdyttaminen sotilaalliseen maanpuolus-
tukseen, puolustushallinnon organisaatioon, puolustusvoimien tavoitteisiin ja toimintaan
seka sitouttaa heita puolustusvoimiin tyépaikkana.

Opintojen tavoitteena on varmistaa, ettd opiskelijat hankkivat kokonaisndkemyksen puo-
lustusvoimista ja sotilaallisesta maanpuolustuksesta ja tutustuvat puolustusvoimien toimin-
taan seka eri jarjestelmiin. Lisaksi tavoitteena on, ettd palkattu henkildéstd tuntee henki-
|6stostrategian, osaamisen kehittdmisen, henkildstdhallinnon seka virka- ja tydehtojen
perusteet.

3. Hakeutuminen

Kurssille ei hakeuduta, vaan se on avoinna kaikille PVMoodle-kayttdjille. Kurssi 16ytyy PV-
Moodlesta nimelld “Perustietoa puolustusvoimista”.

4. Henkil6sto
Maanpuolustuskorkeakoulu

Taydennyskoulutussektori
mpkk.taydennyskoulutussektori@mil fi




1. Aika Opiskeltavissa itseopiskelupakettina 1.1.2019 alkaen

2. Laajuus 2h

3. Vahvuus Ei rajoitettu

4. Kohderyhma Rekrytoinnissa haastatteluun osallistuvat esimiehet, rekrytoinnin

yhteyshenkilot seka muut haastattelijat
5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Tavoite

Kurssin tavoitteena on varmistaa

e yhdenmukaiset haastattelukdytanndt Puolustusvoimissa

¢ |aadukkaasti toteutettu haastattelukokonaisuus

e onnistunut ja oikeudenmukainen valinta

¢ haastattelijoiden ymmarrys haastattelun merkityksesta Puolustusvoimien tydnantaja-
kuvaa ajatellen

Sisalté

Talla kurssilla kaydaan lapi rekrytointihaastattelu vaihe vaiheelta - aina valmistautumisesta
toteutukseen seka haastattelun paattamiseen. Kurssin avulla voit lisaksi rakentaa kysymys-
rungon/suunnitelman tulevia haastatteluja varten. Voit myos tarvittaessa palata siihen jos
edellisesta haastattelustasi on jo aikaa.

6. Hakeutuminen

Koulutus on kaikkien PVMoodle-kayttajien saatavilla oleva itseopiskelukurssi, johon ei kuu-
lu erillistd hakeutumista. Loydat kurssin PVMoodlesta nimelld "Rekrytointihaastattelun
opetuspaketti”.

7. Henkilosto

Kapt Hannu Samsten
Padesikunta

p. 0299 510135
hannu.samsten@mil.fi




1. Aika Vko 36 /2019

2. Laajuus 2 pdivaa

3. Vahvuus 30 henkilda

4. Kohderyhma Koulutus on tarkoitettu joukko-osastojen varusmiestoiminnalli-

suuden sovellusvastuuhenkiloille (SOVA)
5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto
Tavoite
Koulutuksen tavoitteena on sovellusvastuuhenkildiden osaamisen kehittaminen varusmies-

ten tietojen hallinnassa PVSAP:ssa.

Sisélté
Koulutustilaisuuden sisalto tarkentuu koulutustapahtuman toimeenpanokaskyssa.

6. Hakeutuminen

Tarkemmat ilmoittautumisohjeet kerrotaan toukokuussa 2019 julkaistavassa koulutustilai-
suuden toimeenpanokaskyssa.

7. Henkil6sto

Kurssin johtaa Puolustusvoimien palvelukeskuksen tiedonhallintapalveluyksikén PVSAP
HCM -varusmiestoiminnallisuuden paakayttajat.



1. Aika elokuu-joulukuu 2019
2. Laajuus 7 opintopistetta
3. Vahvuus 30 opiskelijaa

4. Kohderyhma

Henkilostdalan perusopinnot on tarkoitettu hallintoyksikdiden henkildstoalalla tydskentele-
valle tai sinne suunnitellulle henkildstolle.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Tavoite

Henkildstdalan perusopinnot suoritettuaan oppilaat osaavat

e toimia henkildstdalan valmistelijana oikeudenmukaisesti ja voimassa olevan normiston
mukaisesti

o ratkaista henkildstoalan asioita itsendisesti

e suunnitella, johtaa ja toteuttaa normaaliolojen henkiléstohallintoon kuuluvia asioita
omalla tehtavatasolla.

Sisalté

Henkildstdalan perusopinnot ovat henkiléstéalan perusvalmiuksia, tietoja ja taitoja tuotta-
va kurssi, joka sisaltdd moduulit henkiléstovoimavarojen johtamisesta seka palvelussuhteen
ehdoista.

6. Hakeutuminen
Opintoihin hakeudutaan 1.4.2019 mennessa. Hakeutumisessa noudatetaan valintaproses-

sia A. Tarkemmat ohjeet hakeutumisesta on luvussa 3. Hakeutumislomake on koulutuska-
lenteriasiakirjan liitteena.

7. Henkil6sto

Kurssin johtaja Kurssisihteeri

Maj Markus Kaartinen Maanpuolustuskorkeakoulu
Maanpuolustuskorkeakoulu

p. 0299 530437 p. 0299 530311

markus.kaartinen@mil.fi




1. Aika 29.6.2019 -31.5.2020
2. Laajuus Yhteiset opinnot: 6 opintopistettd
Toimialakohtaiset opinnot: 11-12 opintopistetta
3. Vahvuus Ei rajoitusta (pl. toimialamoduuleissa minimi on 5 opiskelijaa)

4. Kohderyhma

Kohderyhmdna ovat paasaantodisesti esiupseerikurssin suorittaneet upseerit, jotka toimivat
toimialapaallikon tehtavissa tai on suunniteltu sijoitettavaksi ndihin tehtaviin seka puolustus-
hallinnon viroissa olevat korkeakoulututkinnon suorittaneet erikoisupseerit ja siviilit, joita on
suunniteltu toimialan paallikén tehtaviin.

Siviilien ja erikoisupseerien osallistuminen opintokokonaisuuteen edellyttda Maanpuolustuk-
sen opintokokonaisuuden 1 ja 2 (MPOK1 ja 2) suorittamista, mikali he eivat ole kdyneet
esiupseerikurssia. Opintojen eri osiin voidaan hyvaksya perustelluista syistd myos muita hen-
kiloita suorittamaan toimialaan liittyvia opintoja.

Osaopiskelijana tai takapenkkildisena voidaan suorittaa myds muiden toimialojen opintoja
tai koko toimialaopintojen moduuli.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Toimialapaallikén opintokokonaisuuden paamaarana on tuottaa opiskelijalle vaadittavat
normaaliolojen toimialan osaamiset seka tdydentda tarvittaessa poikkeusolojen toimiala-
osaamisia. Opinnoissa luodaan henkildlle valmiuksia selviytya toimintaympariston muutok-
sissa ja uusissa tehtavissa.

Opintokokonaisuuden osaamiskokonaisuudet (moduulit) ovat:
e johtaminen ja toimintaymparistd seka
e toimiala.

Johtaminen ja toimintaympadristd -moduuli ja sen opetussuunnitelma on yhteinen kaikille
opintokokonaisuuden opiskelijoille.

Opintojen suunniteltu jaksottelu:

Aika Jakso Laajuus

29.6.-2.8.2019 Etajakso 1, Orientoituminen opiskeluun 1 0p

19.-23.8.2019 Lahijakso 1, Kokonaisturvallisuus 2 op
ja puolustusvoimien toiminta

16.-20.9.2019 Etdjakso 2, Johtajana ja esimiehena kehittyminen 1op

18.-22.11.2019 | Lahijakso 2, Katse tulevaisuuteen 2 0p

Toimialapaallikén opintokokonaisuuden toimialamoduuli suunnitellaan toimeenpantavaksi
vuonna 2019-2020 neljalla toimialalla:

¢ henkildstétoimiala

e johtamisjarjestelmatoimiala

e koulutustoimiala

e sotilastiedustelutoimiala



Toimialamoduulien toteutus ja jarjestelyt vahvistetaan toukokuussa 2019 julkaistavassa toi-
meenpanokaskyssa.

Henkildstétoimiala

Henkildstdtoimialan opinnot toteutetaan elokuu 2019 - toukokuu 2020 (11,5 op) valisena
aikana. Opinnot sisaltavat nelja (4) lahijaksoa seka kolme (3) etajaksoa (=lahijaksojen vali-
nen aika).

Opintojen suunniteltu jaksottelu:

Aika Jakso Laajuus

vk 36/2019 Opintojakso 1 Toimintakyky 2 op
henkildstdalan nakdkulma

vk 37-43/2019 Etdjakso 1 1op

vk 45/2019 Opintojakso 2 Henkildstd-alan toiminta 2 0p

vk 46/2019-vk 5/2020 | Etdjakso 2 1,50p

vk 6/2020 Opintojakso 3 Palvelus-suhdeasiat, tietojarjestelmat, 2 0p
oikeudenhoito, hallinto

vk 7-11/2020 Etajakso 3 1op

vk 13/2020 Opintojakso 4 Henkildstdala poikkeusoloissa 2 0p

Sotilastiedustelutoimiala
Sotilastiedustelutoimialan opinnot toteutetaan syksyn 2019 ja kevaan 2020 vélisena aika-
na. Lahijaksojen sisallét ja ajankohdat suunnitellaan ja julkaistaan myéhemmin.

Johtamisjarjestelmatoimiala
Johtamisjarjestelmatoimialan opinnot toteutetaan syksy 2019 - kevat 2020 valisena aikana.

Opintojen suunniteltu jaksottelu:

Aika Jakso Laajuus

2.-6.9.2019 Lahijakso 1, Johtamisjarjestelmaalan nykytila ja tekniikat 20p

21.-25.10.2019 | Etdjakso 1, Johtamisjarjestelmaalan tekniikat 1,50p

7.-10.1.2020 Etdjakso 2, Kyber-operaatiot, tietoturvallisuuden 1,50p
perusteet ja PV:n ratkaisut

13.1.-17.1.2020 | Lahijakso 2, Johtamisjarjestelmaalan toimijat, 1,5 op
toiminnan suunnittelu ja kehittdminen

20.-24.1.2020 Lahijakso 3, Kyberpuolustus, tietoturvallisuuden 2,50p
perusteet ja PV:n ratkaisut

3.-7.2.2020 Lahijakso 4, Johtamisjarjestelmaalan operatiivinen 2 op
suunnittelu ja johtamisjarjestelmaalan kehittaminen
Oppimistehtava 10p

Koulutustoimiala

Koulutustoimialan opinnot toteutetaan syksy 2019 ja kevat 2020 valisena aikana. Opinnot
sisaltavat kolme (3) lahijaksoa seka nelja (4) etdjaksoa. Lahi- ja etdjaksoja yhdistda henkil®-
kohtainen oppimistehtava.



Opintojen suunniteltu jaksottelu:

Aika Jakso Laajuus
vk 36/2019 Lahijakso 1, Koulutusjarjestelma 1,50p
vk 38/2019 Etdjakso 1, Henkildkohtainen osaamiskartoitus 10p
vk 44-45/2019 Lahijakso 2, Suorituskyvyn rakentaminen 20p
vk 45/2019 Etajakso 2, Suorituskyvyn rakentaminen poikkeusoloissa 1 0p
vk 13-15/2020 Etajakso 3, Tutkimus- ja kehittaminen 30p
vk 15-17/2020 Lahijakso 3, Kansainvalinen toiminta 2,50p
vk 19/2020 Etdjakso 4, Oppimistehtava 1op

6. Hakeutuminen

Opintoihin hakeudutaan 1.4.2019 mennessa. Hakeutumisessa noudatetaan valintaproses-
sia B. Tarkemmat ohjeet hakeutumisesta on luvussa 3. Hakeutumislomake on koulutuska-

lenteriasiakirjan liitteena.

Opintokokonaisuuden suorittaminen edellyttad sekd Yhteiset opinnot- ettd toimialakoh-
taisen moduulin hyvaksyttya suorittamista. Osaopiskelijana voidaan suorittaa toimialojen
opintojaksoja tai koko toimialan opintojen moduuli. Hakeutumisessa on mainittava hakeu-
tuuko opintokokonaisuuteen vai osaopiskelijana.

7. Henkil6sto

Opintokokonaisuuden ja yhteisten opintojen kurssin johtaja

Evl Jouni Lipponen
Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 530203
jouni.lipponen@mil fi

Koulutussuunnittelija
Mialeena Parssinen
Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 530215
mialeena.parssinen@mil. fi

Henkildstdtoimialan

kurssin johtaja

Maj Markus Kaartinen
Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 530437
markus.kaartinen@mil fi

Johtamisjarjestelmatoimialan
kurssin johtaja

Maj Markus Tanskanen
Maasotakoulu

p. 0299 462610
markus.tanskanen@mil fi

Kurssisihteeri

Arja Vanska
Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 530333
arja.vanska@mil fi

Sotilastiedustelutoimialan

kurssin johtaja

Maj Ville-Veikko Kirvesmies
Puolustusvoimien Tiedustelulaitos
p. 0299 510719
ville-veikko.kirvesmies@mil.fi

Koulutustoimialan

kurssin johtaja

Maj Pasi Vaatainen
Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 530412
pasi.vaatainen@mil.fi




Sotilasmusiikkialan koulutus

Palkatun henkiléston toimialakohtainen taydennyskoulutus sotilasmusiikin tehtavissa toi-
miville jarjestetadn Panssariprikaatissa. Taydennyskoulutusta jarjestetadn sotilassoittokunti-
en henkilostolle kaikissa puolustushaaroissa.

Opintoihin haetaan koulutuskalenterin perusteella. Erillisia opiskelijaesityspyyntoja ei jul-
kaista.

Kevatlukukaudella 1.1.-30.6.2019 alkavien kurssien ja opetustilaisuuksien osalta hake-
mukset on toimitettava Panssariprikaatin esikuntaan (jakeluun musmaj Timo Kotilainen ja
kapt Kimmo Olkkola) 1.10.2018 mennessa ja syyslukukauden 1.7.-31.12.2019 koulutuk-
siin 1.4.2019 mennessa, ellei koulutuksen esittelyssa muuta mainita.

Hakemukset liitetdan asiaan 3983/01.12.04.00/2016 "PALKATUN HENKILOSTON KOULU-
TUS SOTILASMUSIIKKI 2019".

Lisatietoja koulutustapahtumista saa kurssien johtajilta.

Yhteystiedot:

Sotilasmusiikin koulutuspaallikk® Kurssinjohtaja
Musmaj Timo Kotilainen Kapt Kimmo Olkkola
Panssariprikaati Panssariprikaati

p. 0299 442724 p. 0299 442725

timo.kotilainen@mil.fi kimmo.olkkola@mil.fi




1. Aika Alkaa syyslukukaudella 2019 ja paattyy henkilékohtaisen opinto-
suunnitelman mukaan (opintojen kesto 1-5 vuotta riippuu haki-
jan aikaisemmista opinnoista ja tydkokemuksesta)

2. Laajuus 364 opintopistetta
3. Vahvuus maadrittyy PEHENKOS ohjauksen mukaan
4. Kohderyhma Opistoupseerit ja aliupseerit sotilassoittokunnissa

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Opintojen tavoitteena on suorittaa sotilaskapellimestarin tutkinto. Tavoitteena on saavut-
taa seka sotilassoittokunnan kapellimestarin tehtavassa tarvittava musiikillinen ja seremoni-
aalinen osaaminen etta sotilassoittokunnan paallikén hallintoon ja henkiléstévoimavarojen
johtamiseen tarvittava osaaminen. Koulutusohjelma valmistaa puolustusvoimien sotilas-
soittokuntien tarpeisiin sotilas-kapellimestareita.

Musiikkiopinnot suoritetaan Taideyliopisto Sibelius-Akatemian orkesterin- ja kuoronjohdon
koulutusohjelmassa padaineena puhallinorkesterinjohto.

Sotilasorganisaation johtamiseen liittyvat sotilasakateemiset opinnot suoritetaan Maan-
puolustuskorkeakoulussa, Maasotakoulussa ja Reserviupseerikoulussa. Sotilasmusiikin
toimialaopinnot suoritetaan Panssariprikaatissa. Toimiala- ja sotilasorganisaatio-opintojen
laajuus madrittyy edeltavien opintojen ja tydkokemuksen perusteella.

Sotilaskapellimestarin tutkinto koostuu sotilassoittokunnan kapellimestarin- ja sotilassoit-
tokunnan paallikdn opintojen muodostamasta opintokokonaisuudesta. Opiskelijoille laadi-
taan henkilékohtainen opintosuunnitelma, joka paivitetddn vuosittain. Maanpuolustuskor-
keakoulun opinnot toteutetaan joustavan opinto-oikeuden (JOO) sopimuksen mukaisesti

WWW.joopas.fi.

6. Hakeutuminen

Erillisen ohjeistuksen mukaan.
Lisatietoa Musmaj Timo Kotilainen p.0299 442 724 tai
Kapt Kimmo Olkkola p.0299 442 725, Panssariprikaati.

7. Henkil6sto

Koulutusohjelman johtaja
Musmaj Timo Kotilainen
Panssariprikaati

p. 0299 442724
timo.kotilainen@mil.fi




1. Aika 30.9-29.11.2019 (Opiskelu toteutetaan monimuotokoulutukse-
na henkildkohtaisen opintosuunnitelman mukaan em. aikavalilla)

2. Laajuus 13,5 osaamispistetta

3. Vahvuus enintaan 6 hloa

4.Kohderyhma

Soittaja-aliupseerit, jotka ovat suorittaneet aliupseerikurssin, perustason yhteiset/ph-opin-
not ja musiikkialan perustutkinnon tai vast. oppimaaran

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisalto

Perustason sotilasmusiikkiopintojen tavoitteena on kehittaa ja yllapitda ammattitaitoa seka
luoda valmiuksia uusien tyotehtavien, -menetelmien, - toimintatapojen ja -valineiden hal-
lintaan sotilasmusiikkialan erityispiirteet huomioiden. Kurssin tavoitteena on lisaksi antaa
soittaja-aliupseerin virkaan soveltuva koulutus ja puolustushallinnon tuntemus, jota viran
menestyksellinen hoitaminen edellyttaa.

Perustason sotilasmusiikkiopinnot (PTOK SMUS) ovat osa henkiléstdalan toimialakohtais-
ta tdydennyskoulutusta soittaja-aliupseereille. Perustason sotilasmusiikkiopinnot ovat osa
kaikkien puolustushaarojen soittaja-aliupseerien perustason opintokokonaisuutta. Yhteiset
opinnot, puolustushaaraopinnot ja toimialaopinnot muodostavat perustason opintokoko-
naisuuden (PTOK).

Koulutus toteutetaan monimuoto-opintoina huomioiden aikaisemmat opinnot. Lahipaivat
ja etdopiskelu maaraytyvat henkildkohtaisen suunnitelman mukaan edellda mainitulla aika-
valilla. Koulutus toteutetaan padosin Panssariprikaatissa sisaltden opintoja intonaatiosta,
nuotintamisesta, esiintymisvalmennuksesta, sotilassoittokunnan hallinnosta ja instrument-
titaitojen kehittamisesta/naytosta.

6. Hakeutuminen

Hakemukset syksyn 2019 koulutuksiin lahetetdan Panssariprikaatiin 1.4.2019 mennessa.
Hakemukset liitetdan asiaan 3983/01.12.04.00/2016 " PALKATUN HENKILOSTON KOULU-
TUS SOTILASMUSIIKKI 2019".

7. Henkilosto

Kurssinjohtaja

Kapt Kimmo Olkkola
Panssariprikaati

p. 0299 442725
kimmo.olkkola@mil.fi




1. Aika 4.3.-27.4.2019
2. Laajuus 13,5 osaamispistetta (monimuoto-opintoina, lahipaivia n. 25 vrk)
3. Vahvuus enintaan 6 opiskelijaa

4. Kohderyhma

Soittaja-aliupseerit, joilla perustason opintokokonaisuus vast. suoritettu ja yleistason
puolustushaaraopinnot suoritettu/kaynnissa puolustushaarakouluissa

Ennen yleistason sotilasmusiikkiopintojen alkamista suoritetaan B-tutkinto omassa instru-
mentissa instrumenttitaitojen kehittdmisohjelmassa erillisen suunnitelman mukaan, mikali
sitd ei ole jo suoritettu aikaisemmin.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Yleistason sotilasmusiikkiopintojen tavoitteena on syventda tietoja ja taitoja peruskurssin
vast. pohjalta seka antaa aliupseereille lisdvalmiuksia toimia normaali- ja poikkeusolojen
aanenjohtajan ja apulaiskapellimestarin tehtavissa sotilassoittokunnassa. Yleistason sotilas-
musiikkiopinnot toimeenpannaan Panssariprikaatissa. Opinnot ovat henkiléstéalan toimi-
alakohtaista tdydennyskoulutusta sotilasmuusikoille.

Yleistason sotilasmusiikkiopinnot ovat osa kaikkien puolustushaarojen soittaja-aliupseerien
yleistason opintokokonaisuutta. Yhteiset opinnot, puolustushaaraopinnot ja toimialaopin-
not muodostavat yleistason opintokokonaisuuden (YTOK).

Opetus toteutetaan monimuotokoulutuksena henkildkohtaisen opintosuunnitelman mu-
kaan edellda mainitulla aikavalilla. Instrumenttitaitojen kehittdmisohjelmassa suoritetaan
B-tutkinto paainstrumentissa ennen yleistason sotilasmusiikkiopintojen alkamista yhteis-
tyossa pv:n ulkopuolisten asiantuntijoiden kanssa. Aiemmin suoritettu B-tutkinto hyvak-
siluetaan musiikkioppilaitoksen todistuksen perusteella suoritetuksi ja hyvaksynnan tekee
sotilasmusiikin koulutuspaallikko.

6. Hakeutuminen

Hakemukset kevaan 2019 koulutuksiin I&hetetaan Panssariprikaatiin 1.10.2018 mennessa.
Hakemukset liitetdan asiaan 3983/01.12.04.00/2016 " PALKATUN HENKILOSTON KOULU-
TUS SOTILASMUSIIKKI 2019".

7. Henkilosto

Kurssinjohtaja

Kapt Kimmo Olkkola
Panssariprikaati

p. 0299 442725
kimmo.olkkola@mil.fi




1. Aika Opiskeluoikeus vuosi 2019

Opintoaika maarittyy henkildkohtaisen opintosuunnitelman mukaan
2. Laajuus 12-18 osaamispistetta

Maarittyy henkildkohtaisen opintosuunnitelman mukaan
3. Vahvuus enintaan 6 opiskelijaa

4. Kohderyhma

Soittaja-aliupseerit, joilla yleistason opintokokonaisuus (YTOK) vast. suoritettu ja mestarita-
son yhteiset-/puolustushaaraopinnot suoritettu/kdynnissa puolustushaarakouluissa

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Mestaritason sotilasmusiikkiopintojen tavoitteena on syventaa tietoja ja taitoja yleistason
vast. pohjalta seka antaa aliupseereille lisdvalmiuksia toimia mestaritason tehtavissa sotilas-
soittokunnissa.

Mestaritason sotilasmusiikkiopinnot toimeenpannaan Panssariprikaatissa. Opinnot ovat
henkildstdalan toimialakohtaista tdydennyskoulutusta sotilasmuusikoille. Opinnoissa lisa-
koulutetaan soittokuntien aliupseereita normaali- ja poikkeusolojen vaapeleiksi, aani- ja
valoteknistd osaamista, soolosoittajiksi, konserttimestareiksi ja apulaiskapellimestareiksi
henkildkohtaisen suunnitelman mukaan.

Mestaritason sotilasmusiikkiopinnot ovat osa kaikkien puolustushaarojen soittaja-aliupsee-
rien mestaritason opintokokonaisuutta. Yhteiset opinnot, puolustushaaraopinnot ja toimi-
alaopinnot muodostavat mestaritason opintokokonaisuuden (MTOK).

Kurssin opetus toteutetaan monimuotokoulutuksena henkildkohtaisen opintosuunnitel-
man mukaan pohjana tulevan suunnitellun tehtavankuvauksen maarittamat vaatimukset.

6. Hakeutuminen

Hakemukset 2019 mestaritason koulutukseen lahetetddn Panssariprikaatiin 1.10.2018
mennessa. Hakemukset liitetadn asiaan 3983/01.12.04.00/2016 "PALKATUN HENKILOS-
TON KOULUTUS SOTILASMUSIIKKI 2019".

7. Henkilosto

Kurssin johtaja

Kapt Kimmo Olkkola
Panssariprikaati

p. 0299 442725
kimmo.olkkola@mil.fi




1. Aika Henkildkohtaisen opintosuunnitelman mukaan

2. Laajuus HOPS

3. Vahvuus enintaan 6 opiskelijaa

4. Kohderyhma Soittaja-aliupseereille tarkoitettu kehitysohjelma perus-, yleis- ja

mestaritason opintoihin valmistavana koulutuksena
5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto
Kehittamisohjelman C tavoitteena on suorittaa paainstrumentissa perustasolla C-tutkinto

tukiaineineen (musalan perustutkinto) ennen perustason sotilasmusiikkiopintoja Panssarip-
rikaatissa.

Kehittamisohjelma B yleistasolla tavoitteena on suorittaa B-tutkinto henkilékohtaisen
opintosuunnitelman mukaisesti ennen yleistason sotilasmusiikkiopintoja Panssariprikaatis-
sa.

Kehittamisohjelma A mestaritasolla tavoitteena on mestaritason tdydentdavana opintona
tavoitteena A-tutkintotasoinen soittimen hallinta paainstrumentissa (konserttimestariopin-
not) ennen mestaritason sotilasmusiikkiopintoja Panssariprikaatissa.

Yleisena tavoitteena on saada riittdva instrumenttiosaaminen sotilassoittokunnan soittaja-
aliupseerin tehtavan menestyksellisessa hoidossa eri tasoilla.

Opinnot suoritetaan tydn ohessa yhteistydssa henkildkohtaisessa opintosuunnitelmassa
sovittavan opettajan tai oppilaitoksen kanssa soitonopetuksena/muuna valmistavana kou-
lutuksena. Opintojen jarjestdja (Panssariprikaati) vastaa opetuskustannuksista ennalta laa-
ditun suunnitelman mukaan.

6. Hakeutuminen

Hakemukset 2019 aloitettavaan kehittdmisohjelmaan Idhetetddn Panssariprikaatiin
1.10.2018 mennessa. Hakemukset liitetddn asiaan 3983/01.12.04.00/2016 "PALKATUN
HENKILOSTON KOULUTUS SOTILASMUSIIKKI 2019

Hakemuksessa tulee ilmetd, mihin kehittamisohjelmaan (A-C) hakeutuu opiskelemaan.
7. Henkil6sto

Kurssin johtaja

Kapt Kimmo Olkkola
Panssariprikaati

p. 0299 442725
kimmo.olkkola@mil.fi




1. Aika Sopimuksen mukaan
2. Laajuus Sopimuksen mukaan (1-4 paivan opetustilaisuus)
3. Vahvuus Koko soittokunta, ryhma tai henkild

(madrittyy koulutussisallon mukaan)

4. Kohderyhma Sotilassoittokuntien henkiléstd, sektiot, pienyhtyeet,
kapellimestarit, apulaiskapellimestarit

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisalto
Koulutustapahtuman tavoitteena on tuoda lisdosaamista kehityskeskusteluissa, soittokun-
takokouksissa tai muussa yhteydessa esille tulleisiin osaamisen kehittdmistarpeisiin. Koulu-

tuksen kesto opetusaiheesta riippuen on 1-4 paivaa.

Opetustapahtuma suunnitellaan yhdessa soittokunnan kanssa ja toteutetaan sotilassoitto-
kunnassa sovittuna aikana.

6. Hakeutuminen

Esitykset 2019 sotilassoittokunnissa jarjestettaviin koulutustapahtumiin ldhetetddn Panssa-
riprikaatiin 1.10.2018 mennessa.

Hakemukset liitetdan asiaan 3983/01.12.04.00/2016 "PALKATUN HENKILOSTON KOULU-
TUS SOTILASMUSIIKKI 2019".

7. Henkil6sto

Sotilasmusiikin koulutuspaallikk® Kurssin johtaja
Musmaj Timo Kotilainen Kapt Kimmo Olkkola
Panssariprikaati Panssariprikaati

p. 0299 442724 p. 0299 442725

timo.kotilainen@mil.fi kimmo.olkkola@mil.fi




2.2 Operatiivinen toimiala

1.
2.
3.

Aika 11.-15.2.2019
Laajuus 1,5 opintopistetta
Kohderyhma Puolustusvoimien vaikuttamiseen ja maalittamisen tuen tehtavis-

sa toimivat henkilot

4. Koulutuksen tavoitteet ja sisalto

Tavoite

Tavoitteena on, ettd kurssilaiset ymmartavat puolustusvoimien vaikuttamisen kokonaisuu-
den ja osaavat toimia organisaationsa vaikuttamisen johtamisen tai maalittamisen tuen
tehtavissa.

Sisélté

5.

Puolustusvoimien vaikuttamisen perusteet
vaikuttamisen suorituskyvyt
maalittamisen tuen jarjestelyt
vaikuttamisen johtamisen prosessi
kaytettavat tietojarjestelmat

Hakeutuminen

Hakeutuminen ohjeistetaan Tiedustelukoulun koulutuskalenterissa.

6.

Henkilosto

Opetustilaisuuden johtaa PEOPOS yhteistoiminnassa PETIEDOS:n kanssa. Tiedustelukoulu
tukee opetustilaisuuden toteuttamista ja vastaa yleisjarjestelyista.



1. Aika 10.-13.9.2019

2.

Laajuus 4 vrk (lahijakso), lisaksi 2 pdivan etdjakso (orientoituminen, alan
kirjallisuuteen/ohjesaanndstdon tutustuminen) ennen lahijaksoa

3. Vahvuus enintdan 30 henkiloa oheisten kiintididen mukaisesti

4,

e PE: 4
MAAV: 4
MERIV: 3
ILMAV: 3
MPKK: 3
PVTUTKL: 3
PVTIEDL: 3
PVJIK: 3
PVLOGL: 2
PVPALVK: 2

Kohderyhma

Kohderyhméana on tydtehtavissaan informaatiosodankdynnin ja informaatiovaikutusten
hallinnan kanssa tydskenteleva tai ky-seisiin tehtaviin suunniteltu Puolustusvoimien palkat-
tu henkil®stod (viestinta, operatiiviset suunnittelijat).

5.

Koulutuksen tavoitteet ja sisalto

Tavoite

antaa perusteet informaatioymparistén ymmartamiselle osana nykyaikaista sodankayntia
antaa perusteet informaatiosodankdynnin merkityksen ymmartamiselle osana nyky-
aikaista sotataitoa

antaa perusteet suunnitella, toimeenpanna ja arvioida Puolustusvoimien informaatio-
vaikutusten hallintaa ja informaatiovaikuttamista eri turvallisuustilanteissa

antaa perusteet suunnitella, toimeenpanna ja arvioida oman johtamistasonsa (OP/ TAKT)
mukaista informaatiovaikutusten hallintaa ja informaatiovaikuttamista eri turvallisuus-
tilanteissa

antaa opetussisallon puolesta perusteet kouluttaa kasiteltyja asiakokonaisuuksia omassa
tyopisteessaan/hallintoyksikdssaan

Sisélté

6.

informaatioymparistd osana nykyaikaista sodankayntia
informaatiosodankaynti sotataidollisena ilmiéna
puolustusvoimien informaatiovaikutusten hallinnan perusteet
tilannekuvan muodostaminen ja merkitys

informaatiovaikutusten hallinta osana operatiivista suunnittelua
informaatiovaikutuksilta suojautuminen ja niiden minimointi
informaatiovaikuttamisen suunnittelu ja johtaminen
case-tarkastelu oman johtamistasonsa/tydpisteensa nakokulmasta

Hakeutuminen

Opintoihin hakeudutaan 1.4.2019 mennessa. Hakeutumisessa noudatetaan valintaproses-



sia A. Tarkemmat ohjeet hakeutumisesta on luvussa 3. Hakeutumislomake on koulutuska-
lenteriasiakirjan liitteena.

7. Henkilosto

Kurssin johtaja Kurssisihteeri

Maj Tuomas Arajuuri

Maanpuolustuskorkeakoulu Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 530516 p. 0299 530311

tuomas.arajuuri@mil.fi




1. Aika syksy 2019

2. Laajuus 10 tyopaivaa jakautuen seuraavasti:
e orientoiva jakso yksi tydpaiva
e esitehtavat nelja tyopaivaa
¢ |dhijakso viisi tydpaivaa

3. Vahvuus vahintaan 5 opiskelijaa

4. Kohderyhma

Hallintoyksikoiden jarjestelyalalla ja aluetoimistoissa tydskenteleva uusi tai sinne suunniteltu so-
tilashenkilstod

Oppilailla tulee olla lahettavan joukko-osaston (vast.) mydntama kasittelyoikeus salaiseen (STII)
jarjestelyalan tietoon ja kayttdoikeus seuraaviin tietojarjestelmiin: PTRyp, KOKSU, OPEK seka
KOODISTO.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Opetustilaisuuden tavoitteena on, etta tilaisuuden jélkeen opiskelija tunnistaa alan toimijat,
kasiteltavat tiedot ja vuosikellon mukaiset tarkeimmat tehtavat seka osaa toimia havaites-
saan poikkeamia.

Koulutuksen esitehtdvat ja lahijaksolla tydskentely tapahtuu osin Leijona-tietojdrjestelman
OPJO-sovelluksissa. Opiskelijalla tulee olla tdhan tarvittavat oikeudet, kortit ja valmiudet.

Opetustilaisuuden orientoivassa (verkko-)jaksossa kasitellaan jarjestelyalaa, tiedon luokitte-
lua ja annetaan esitehtavat. Orientoivan jakson kesto on yksi henkildtydpaiva. Orientoiva
jakso toteutetaan tarvittaessa OPSameTimessa. Esitehtaviin on varattu laskennallisesti nelja
henkildtydpaivaa ja niissa kasitellaan suojaustason luottamuksellinen (STII) tietoa.

Lahijaksolla kasitelladn valmiudensaatelyyn, perustamistehtavaluetteloon, perustamissuun-
nitelmaan ja joukkotuotannon suunnitteluun liittyvat asiat ja niiden kasittelya tietojarjes-
telmissa. Lisaksi sivutaan SA-kokoonpanojen rakentamisessa, henkildsijoittamisessa, ajo-
neuvosijoittamisessa, kaskyttamisessa ja OPEK-tarkasteluissa kaytettdvaa tietoa. Lahijakson
pituus on viisi tydpdivaa.

6. Hakeutuminen
Opintoihin hakeudutaan 1.4.2019 mennessa. Hakeutumisessa noudatetaan valintaproses-

sia A. Tarkemmat ohjeet hakeutumisesta on luvussa 3. Hakeutumislomake on koulutuska-
lenteriasiakirjan liitteena.

7. Henkilosto

Evl Kari Litendahl
Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 530518
kari.litendahl@mil. fi




1. Aika Alkuvuosi 2019, lahiopetus Riihimaella

2. Laajuus 6h
3. Vahvuus 18 opiskelijaa
4. Kohderyhma Uudet alueelliset ja hallintoyksikdiden M-Files -sovellusvastuuhenkilt

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Tavoite

Tavoitteena on, ettd koulutuksen jalkeen sovellusvastuuhenkild hallitsee M-Files -ohjelmis-
ton sovellusvastuuhenkildon tehtavat. Sovellusvastuuhenkild ymmartda M-Files -toiminta-
mallissa sovellusvastuuhenkilén vastuulle maariteltyjen kohteiden kayttéperiaatteet ja osaa
kayttaa niita. Tavoitteena on, ettd sovellusvastuuhenkil® kykenee tukemaan ja ohjaamaan
loppukayttajien toimintaa ohjelmiston kaytdssa omassa hallintoyksikdssa/alueella.

Sisalté

Koulutuksessa keskitytdan M-Files -ohjelmiston kayttodn sovellusvastuuhenkilén roolissa.
Sovellusvastuuhenkildn tehtdva on tydryhma- ja tyétilakohteiden tekeminen hallintoyksi-
kon tarpeiden mukaisesti. Alueelliset sovellusvastuuhenkildt tekevat myods yhteisia naky-
mia. Koulutuksessa harjoitellaan kaytannossa kohteiden tekemista ja kayttoa seka pereh-
dytdan myos ohjelmiston muiden keskeisten osa-alueiden kayttdon ja toiminnallisuuksiin
sovellusvastuuhenkildn nakdkulmasta. Lisaksi kasitelldan muita ajankohtaisia asioita, kuten
ohjelmistoon mahdollisesti tehdyt muutokset.

Osallistujien on hallittava dokumenttien laatiminen ohjelmistossa.
6. Hakeutuminen

Koulutuksen tarkemmat aikataulutiedot ja koulutuksiin hakeutuminen ohjeistetaan alku-
vuodesta 2019 erilliselld asiakirjalla, vahintdan kuusi vilkkoa ennen koulutusta.

7. Henkil6sto

Padopettaja, Asianhallintapaallikkd Kurssisihteeri

FM Eveliina Vainio

Puolustusvoimien Palvelukeskus Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 851575 p. 0299 530311

eveliina.vainio@mil.fi




1. Aika Kaksi kertaa vuodessa (alkuvuosi/-syksy), Opsametime

2. Laajuus 2h

3. Vahvuus Osallistujamadaraa ei ole rajoitettu

4. Kohderyhma Alueelliset ja hallintoyksikdiden M-Files -sovellusvastuuhenkil®t,

jarjestelman kayttajat
5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Tavoite

Koulutuksen tavoitteena on ylldpitaa ja paivittaa alueellisten ja paikallisten sovellusvastuu-
henkildiden M-Files -dokumenttienhallintaohjelmiston osaamista. Myds peruskayttajat voi-
vat osallistua koulutukseen.

Sisalté

Koulutuksessa perehdytaan M-Files -ohjelmiston kannalta keskeisten osa-alueiden kayt-
tdoN ja toiminnallisuuksiin. Lisaksi kasitelldadn muita ajankohtaisia asioita, kuten esimerkiksi
ohjelmistoon mahdollisesti tehdyt muutokset.

6. Hakeutuminen

Koulutuksen tarkemmat aikataulutiedot ja koulutuksiin liittyminen ohjeistetaan alkuvuo-
desta ja alkusyksysta erilliselld asiakirjalla.

7. Henkil6sto

Padopettaja, Asianhallintapaallikkd Kurssisihteeri

FM Eveliina Vainio

Puolustusvoimien Palvelukeskus Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 851575 p. 0299 530311

eveliina.vainio@mil.fi




1. Aika 26.08.-21.11.2019
2. Laajuus 8 opintopistetta
3. Vahvuus 40 opiskelijaa

4. Kohderyhma

Puolustushallinnon virassa toimiville korkeakoulututkinnon suorittaneille siviileille ja erikois-
upseereille, jotka ovat suorittaneet MPOK1:n (Maanpuolustuksen opintokokonaisuus 1)

Kurssia suositellaan noin 5-10 vuotta puolustushallinnossa palveluksessa olleille. MPOK2-
kurssille osallistuminen edellyttaa, ettd henkildlle on maaritetty poikkeusolojen tehtava.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Opintokokonaisuuden opiskelija tuntee sodan ajan yhtyman toiminnan siten, etta pystyy
tyoskentelemaan yhtyman tasoisessa esikunnassa toimistoupseeritason tehtavassa. Opin-
tojen aikana syvennetdan opiskelijan rauhan ajan ja erityisesti sodan ajan tehtavissa tarvit-
tavaa ymmarrysta puolustusvoimien toiminnasta.

Kasiteltavia aiheita ovat muun muassa nykyaikainen sodankaynti, oma ja vastustajan orga-
nisaatio ja sen kayttoperiaatteet, lainsaddantd valmiutta kohotettaessa, esikuntatydskente-
ly ja tydjarjestys seka operatiivinen suunnittelu sodan aikana. Opintoihin sisaltyy soveltava
esikuntaharjoitus seka ryhmakohtainen seminaarityd.

Opetus jakaantuu lahi- ja etdopiskelujaksoihin sekd seminaaritydskentelyyn. Lahipaivia on
yhteensa 12. Opiskelijoille tulee varata etdopiskeluun vahintaan 7 tydpaivaa, joiden aikana
he eivat tee muita virkatehtavia. Lisaksi opiskelijalta edellytetdan oman ajankayttda opiske-
luun. Tultuaan hyvaksytyksi kurssille opiskelija laatii henkildkohtaisen opiskelusuunnitelman
(HOPS).

Aika Lahi/Eta Aihe

26.8.-18.9.2019 Etdopiskelu 1 (3 tyopaivaa) Orientoituminen/PVMoodle
19.-20.9.2019 Lahi 1 Taktiikan perusteet
21.9.-20.10.2019 Etdopiskelu 2 (2 tyopaivaa) Seminaarity®
21.-25.10.2019 Lahi 2 Esikuntaharjoitus
26.10.-20.11.2019 Etdopiskelu 3 (2 tyopaivaa) Seminaarity®
21.-2.11.2019 Lahi 3 Paatosseminaari

6. Hakeutuminen

Opintoihin hakeudutaan 1.4.2019 mennessa. Hakeutumisessa noudatetaan valintaproses-
sia B. Tarkemmat ohjeet hakeutumisesta on luvussa 3. Hakeutumislomake on koulutuska-
lenteriasiakirjan liitteena.



7. Henkil6sto

Kurssin johtaja

Maj Janne Kananen
Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 530210
janne.kananen@mil fi

Koulutussuunnittelija

Eini Annala
Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 530308
eini.annala@mil.fi

Kurssisinteeri

Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 530 311



1. Aika 7.1.2020-17.6.2020
2. Laajuus 33 opintopistetta
3. Vahvuus enintaan 100 opiskelijaa

4. Kohderyhma

Kohderyhméana ovat padsaantoisesti sotatieteiden maisteritutkinnon suorittaneet upseerit.
Opiskelijat komennetaan esiupseerikurssille noin 10 vuoden kuluttua sotatieteiden maiste-
riksi valmistumisesta.

Puolustusvoimien virassa palvelevat erikoisupseerit tai korkeakoulutetut siviilit voivat ha-
keutua suorittamaan opintoja esiupseerikurssille.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Esiupseerikurssin tavoitteena on, ettd kurssin hyvaksytysti suorittaneella on valmiudet toi-
mia puolustushaarojen yhtymien ja rajavartiolaitoksen poikkeusolojen esikuntien esiupsee-
rien tehtdvissa.

Esiupseerikurssi opinnot jakaantuvat kahteen osakokonaisuuteen:
e kurssin yhteiset opinnot (22 op)
e eriytyvat opetusohjelmakohtaiset opinnot (11 op)

Kurssi toteutetaan ensisijaisesti monimuotoisena lahiopetuksena, jossa korostuu esikunta-
tyoskentelyn periaatteet. Opintojen painopiste on sotataidossa painottuen edelleen ope-
raatiotaitoon ja taktiikkaan.

Yhteiset opinnot ovat kaikille kurssin opiskelijoille yhteisesti toteutettavia opintoja, joiden
avulla tuotetaan esiupseerien yhteinen osaamispohja. Eriytyvat opetusohjelmakohtaiset
opinnot vastaavat erityisesti puolustushaarojen osaamistarpeisiin.

6. Hakeutuminen

Padesikunta ja Rajavartiolaitoksen esikunta nimedvat kurssille osallistuvat upseerit elokuus-
sa 2019.

Puolustusvoimien viroissa palvelevat erikoisupseerit tai korkeakoulutetut siviilit hakeutuvat
opintoihin 1.4.2019 mennessa. Hakeutumisessa noudatetaan valintaprosessia B. Tarkem-
mat ohjeet hakeutumisesta on luvussa 3. Hakeutumislomake on koulutuskalenteriasiakir-
jan liitteena.

Valintakriteereind on organisaation tarve, toimiminen sellaisissa tehtavissa, jotka edellyt-
tavat kurssin tuottamaa osaamista, ylempi korkeakoulututkinto (ammattikorkeakoulun
jatkotutkinto tai ylempi korkeakoulututkinto), Maanpuolustuksen opintokokonaisuuden
2 (MPOK2) -kurssi ja vahintaan kahdeksan (8) vuoden palvelus puolustusvoimissa. Lisaksi
henkilon fyysisen toimintakyvyn minimivaatimus on henkilokohtainen kuntoindeksi (HKI)
1,5 ja kenttakelpoisuusindeksi (KKI) 1,5.



7. Henkil6sto

Esiupseerikurssin johtaja
Jatkotutkinto-osaston apulaisjohtaja
Maanpuolustuskorkeakoulu

p. 0299 530203

Koulutussuunnittelija Kurssisihteeri

Mialeena Parssinen Arja Vanska
Maanpuolustuskorkeakoulu Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 530215 p. 0299 530333

mialeena.parssinen@mil.fi arja.vanska@mil.fi




1. Aika 228. Maanpuolustuskurssi 21.1.-13.2.2019

229. Maanpuolustuskurssi 4.3.-27.3.2019
230. Maanpuolustuskurssi 23.9.-16.10.2019
231. Maanpuolustuskurssi 11.11.-4.12.2019
2. Laajuus 4 opintopistetta
3. Vahvuus 44-48 opiskelijaa

4. Kohderyhma

Opetuksen kohderyhmin& ovat johtavissa asemissa olevat sekd varautumisen ja toimin-
nan kannalta keskeisissa tehtdvissa toimivat tai niihin suunnitellut siviili- ja sotilashenkilot
Maanpuolustusopetuksen neuvottelukunnan (MONK) maarittelemalld tavalla jakautuen
seuraavasti:

TOIMIALA % osuus
EDUSKUNTA JA PUOLUEET 14
HALLINTO 17
TALOUSELAMA 32
TIEDOTUS, JARJESTOT JA HENGELLINEN TYO 19
TIEDE, KORKEAKOULUT, YLIOPISTOT JA KULTTUURI 12
PUOLUSTUSVOIMAT 6

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Tavoitteet

Valtakunnallisen maanpuolustuskurssin pddmaarana on antaa johtavassa asemassa oleville
siviili- ja sotilashenkildille kokonaisnakemys Suomen ulko-, turvallisuus- ja puolustuspolitii-
kasta seka kokonaisturvallisuuden eri alojen jarjestelyista ja valmiudesta eri valmiustiloissa.
Lisaksi kurssilla pyritdadn edistamaan kokonaisturvallisuuden eri aloilla johtavissa tehtavissa
toimivien henkildiden keskindista yhteistoimintaa.

Sisaltd

Valtakunnallisten maanpuolustuskurssien opetus koostuu Suomen kokonaisturvallisuuden
eri osa-alueista ja niiden ldhemmasta tarkastelusta. Opittuja tietoja syvennetaan soveltavan
harjoituksen avulla.

Opetus toteutetaan 3,5 viikon mittaisena lahijaksona, johon sisaltyy luentoja, vierailuja
sekd soveltava harjoitus. Opetukseen sisaltyy kahden vuorokauden mittainen internaatti-
jakso varuskuntaolosuhteissa.

6. Hakeutuminen

Valtakunnalliselle maanpuolustuskurssille on erillinen hakumenettely. Kurssille ei hakeudu-
ta. Osallistuminen valtakunnalliselle maanpuolustuskurssille perustuu kutsuun.



7. Henkil6sto

Maanpuolustuskurssien apulaisjohtaja
Maj Tommi Sikanen
Maanpuolustuskorkeakoulu

p. 0299 530231
tommi.sikanen@mil.fi

Kurssisihteerit
Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 530234

p. 0299 530235

toimisto@maanpuolustuskurssit. fi




1. Aika 29.7.-15.11.2019 jakautuen

29.7.-30.8.2019 Etajakso 1
2.-13.9.2019 Lahijakso 1
16.9-18.10.2019 Etdjakso 2
21.10.-1.11.2019 Lahijakso 2 (sis. ulkomaanmatkan)
15.11.2019 Paatdspaiva
2. Laajuus 6 opintopistetta
3. Vahvuus Opiskelijat maarataan kurssille puolustusvoimien ja rajavartio-

laitoksen tarpeen mukaisesti
4. Kohderyhma Puolustusvoimien ja Rajavartiolaitoksen johdon valitsemat henkilét
5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Kurssin tavoitteena on tarkastella laajasti puolustusvoimien (ja rajavartiolaitoksen) toi-
mintaympadristdd osana kokonaisturvallisuutta, syventaa osallistujien ymmarrysta puo-
lustusvoimien (ja rajavartiolaitoksen) kehittamistarpeista ja -mahdollisuuksista seka kehit-
taa osallistujien valmiuksia toimia johtotehtavissa.

6. Hakeutuminen

Ylemman johdon kurssille ei hakeuduta. Padesikunta ja Rajavartiolaitoksen esikunta maa-
radvat opiskelijat.

7. Henkil6sto

Maanpuolustuskurssien johtaja
Ev Jukka Jokinen
Maanpuolustuskorkeakoulu

p. 0299 530230
jukka.jokinen@mil.fi

Kurssisihteeri Kurssisihteeri

Marjo Korkeamaki Alex Pitkanen
Maanpuolustuskorkeakoulu Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 530234 p. 0299 530235

toimisto@maanpuolustukurssit. fi toimisto@maanpuolustukurssit. fi




2.3 Logistiikkatoimiala (yliopistollinen taso)

1. Aika 26.8.2019-29.5.2020
2. Laajuus 56 opintopistetta
3. Vahvuus 20 opiskelijaa

4. Kohderyhma

Kohderyhména ovat vaativissa asiantuntija- ja johtotehtavissa puolustusvoimien hankkeissa
tai muussa suorituskyvyn suunnittelussa tai rakentamisessa toimivat tai niihin suunnitellut
upseerit, erikoisupseerit ja siviilit.

Valintakriteerit
Upseereilla ovat esiupseerikurssin tai yleisesikuntaupseerin tai sotatieteiden maisterin tut-
kinnon suorittaminen.

Erikoisupseerien ja siviilien valintakriteerind on korkeakoulututkinto.

Edelld esitetyt kriteerit tayttava puolustusvoimien henkildstéon kuuluva henkild voi myods
hakeutua suorittamaan Sotatalouden ja tekniikan lisdopinnot kurssin osia osaopiskelijana
opinto-oikeudella. Koko kurssia suorittamaan hakevalle henkildlle voidaan my&s myontaa
opinto-oikeus vain kurssin osaan tai osiin.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisalté

Opintojen tavoitteena on, etta opiskelija

e osaa analysoida suorituskyvyn eri osa-alueita ja soveltaa eri osa-alueisiin liittyvia mene-
telmia seka tyokaluja

e 0osaa arvioida, johtaa seka toteuttaa suorituskyvyn suunnittelua, kehittamista ja raken-
tamista hankkeessa

e osaa analysoida Puolustusvoimien suorituskyvyn kokonaisuuden ja sen kehittamisen
lahtokohdat seka osaa tunnistaa vaihtoehdot suorituskykyjen luomiseksi suunnittelun ja
rakentamisen prosesseissa tydtehtavassaan

e ymmartaa suorituskyvyn suunnittelun, kehittdmisen, rakentamisen ja yllapidon kasitteet
ja merkityksen Puolustusvoimien toiminnassa

e ymmartaa hankintojen, hankkeiden ja kehittdmisohjelmien seka puolustusteollisuuden
osuuden puolustusvoimien suorituskyvyn suunnittelussa, kehittdamisessa ja rakentami-
sessa

* ymmartaa kaytossa olevien teknologioiden suomat mahdollisuudet ja rajoitukset oman
puolustushaaransa suorituskyvyn kehittdmisessa seka rakentamisessa.

Sisalté

Opetuksen toteuttaa Sotatekniikan laitos yhteistyossa siviiliyliopistojen ja kotimaisen teolli-
suuden kanssa. Opetus toteutetaan sulautuvana opetuksena. Lahijaksot toteutetaan viikoit-
tain paasaantoisesti tiistai-torstai ja etdjaksot perjantai-maanantai. Kurssista voi suorittaa
56 opintopisteen kokonaisuuden (kokopdaivaopiskelija) tai vain haluamansa opintojaksot
(osaopiskelijat).

Osa opinnoista toteutetaan englannin kielelld. STLO:n opetuksesta ja opintojaksoista on
tarkemmin vuoden 2018 opetussuunnitelmassa AO10394/5.6.2018.



Opintojen kokonaisuus on 56 opintopistetta koostuen kolmesta oppiaineesta:
1. SOTATALOUS 260p

1.1 Suorituskyvyn suunnittelu (4 op)

1.2 Projektinhallinta (4 op)

1.3 Suorituskyvyn rakentaminen ja yllapito

1.3.1 Suorituskyvyn rakentaminen (8 op)

1.3.2 Hankintojen hallinta (1 op)

1.3.3 Suorituskyvyn ylldpito (2 op)

1.4 EU:n ja NATO:n suorituskykyjen kehittdminen
(liittyy koko kurssin sotatalouden opintoihin (2 op)
1.5 Systeemianalyyttiset menetelmat (3 op)

1.6 Sotatalouden seminaarityd (2 op)

2. OPERAATIOANALYYSI 6 op

2.1 Suorituskyvyn analysointi (3 op)
2.2 Operaatioanalyyttiset menetelmat (3 op)

3. SOTATEKNIIKKA 24 op

3.1 Asejarjestelmatekniikka

3.1.1 Asemekaniikka ja ballistiikka (4 op)

3.1.2 Ohjautuvat asejarjestelmat (4 op)

3.1.3 Taistelujarjestelman suoja ja liikkkuvuus (4 op)
3.2 Tiedustelun, valvonnan ja johtamisen tekniikka
3.2.1 Sensorit — havainnosta tilannekuvaksi (3 op)
3.2.2 Laitetekniikka ja kayttojarjestelmat (2 op)
3.2.3 Kehittyva tiedonsiirto (4 op)

3.2.4 Tietoverkko-operaatiot (3 op)

6. Hakeutuminen

Opintoihin hakeudutaan 1.4.2019 mennessa. Hakeutumisessa noudatetaan valintaproses-
sia B. Tarkemmat ohjeet hakeutumisesta on luvussa 3. Hakeutumislomake on koulutuska-
lenteriasiakirjan liitteena.

Opetusohjelmaan voi osallistua myos valitsemalla oman opiskelun, tyétehtdvan tai HOPS:in

(henkilékohtainen oppimissuunnitelma) mukaan tarpeellisia opintojaksoja.

e Syyslukukauden 2019 osaopiskelijat hakevat 1.4.2019 mennessa.

e Kevatlukukauden 2020 osaopiskelijat 1.10.2019 mennessa

e Joustava tapa saada lisdvalmiuksia suorituskyvyn suunnitteluun, kehittamiseen ja raken-
tamiseen seka tekniseen osaamiseen on osallistua opetukseen ilman opinto-oikeutta (ns.
takapenkkildinen). Tdama on mahdollista korkeakoulutetulle henkildstolle niiden ope-
tustapahtumien osalta, joiden lapivienti mahdollistaa ylimaaraisten osallistujien ottami-
sen. llman opinto-oikeutta lasna olevat opiskelijat kursseille hyvaksyy Sotatekniikan lai-
toksen johtaja. Esitykset kursseille osallistumisesta on tehtava laitokselle virallisella asia-
kirjalla viimeistaan kuukautta ennen opetustapahtumaa.



7. Henkil6sto

Sotatalouden padopettaja
Maanpuolustuskorkeakoulu
Sotatekniikan laitos

Evl Harri Nuutinen

p. 0299 530 476
harri.nuutinen@mil fi

Koulutussuunnittelija
Mialeena Parssinen
Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 530215
mialeena.parssinen@mil. fi

STLO:n kurssin johtaja
Maanpuolustuskorkeakoulu
Sotatekniikan laitos
Komkapt Tapio Pauri

p. 0299 530 486

tapio.pauri@mil fi

Kurssisihteeri

Arja Vanska
Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 530333
arja.vanska@mil.fi




24 Suunnittelutoimiala

1. Aika Syksy 2019
2. Laajuus 7 tuntia
3. Vahvuus 30 (kurssille hyvaksyttavien kurssilaisten maksimimaara)

4. Kohderyhma

Koulutuksen kohderyhmana on hallintoyksikéiden maararahaseurannasta vastaavat tai sii-
hen osallistuvat. Koulutus on tarkoitettu erityisesti uusille kayttajille ja/tai vasta-alkajille.

Koulutukseen osallistumisen edellytyksena on, etta osallistujalla on BO-raportointioikeudet
TRSS-raporteille (AA-raportit).

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlté
Tavoite
Koulutuksen tavoitteena on, ettd osallistuja osaa kayttdd koulutustilaisuuden jalkeen

TRSS:n perusraportteja.

Sisalté
TRSS:n AA-raportit.

Koulutus toteutetaan VTC-koulutuksena. Koulutus tapahtuu tuotantoymparistossa.
6. Hakeutuminen

lImoittautuminen sahkopostilla Heikki Kurulle 31.8.2019 mennessa.

7. Henkilosto

Prosessivastaava Paakouluttaja, Suunnittelija
Heikki Kuru Piia-Riitta Ollila

Pasesikunta Puolustusvoimien Palvelukeskus
p. 0299 510554 p. 0299 815536

heikki.kuru@mil.fi piia-riitta.ollila@mil.fi




1. Aika syksy 2019
2. Laajuus 7 tuntia
3. Vahvuus enintaan 30 opiskelijaa

4. Kohderyhma

Hallintoyksikdiden maararahaseurannasta vastaavat tai siihen osallistuvat. TRSS:n AA-ra-
porttien kaytdn perusteet taytyy hallita ennen kurssille osallistumista.

Koulutukseen osallistumisen edellytyksena on, etta osallistujalla on BO-raportointioikeudet
TRSS-raporteille (AA-raportit).

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Tavoite

Koulutuksen tavoitteena on antaa perusteet raporttien hyvaksikaytélle omassa tydssa, joh-
don raportoinnissa, parantaa osallistujien edellytyksia analysoida raportteja ja niiden tieto-
sisaltda ja hyodyntaa kaikkia SBO-raporttien ominaisuuksia mm. visualisointia.

Sisélté

AA-raportit

e raporttien hyvaksikayttd

e visualisointi

e johdon raportointi

e suosikit ja raporttien jakaminen

Koulutus toteutetaan VTC-koulutuksena. Koulutus tapahtuu tuotantoymparistossa.
6. Hakeutuminen

lImoittautuminen sahkopostilla Heikki Kurulle 31.8.2019 mennessa.

7. Henkilosto

Prosessivastaava Padkouluttaja, Suunnittelija
Heikki Kuru Piia-Riitta Ollila

Paaesikunta Puolustusvoimien Palvelukeskus
p. 0299 510554 p. 0299 815536

heikki.kuru@mil.fi piia-riitta.ollila@mil.fi




1. Aika Ympari vuoden
2. Laajuus 24 h
3. Vahvuus Ei osallistujamaararajoitusta, verkkokurssi

4. Kohderyhma

Asiakirjahallinnon tehtdvissa paatoimisesti toimivat henkilét (arkistosihteeri, arkistonhoita-
ja) seka heidan sijaisensa, joilla ei ole aikaisempaa asiakirjahallinnon koulutusta.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Tavoite

Kurssin tavoitteena on antaa perustiedot asianhallinnasta, erityisesti asiakirjojen hallinnan
ja arkistoinnin nakoékulmasta. Kurssilla muodostetaan kokonaiskasitys asianhallinnan teh-
tavista asiakirjojen koko elinkaaren ajalta aina asiakirjan laatimisesta eri kasittelyvaiheiden
kautta joko havittamiseen tai pysyvaan sailyttamiseen. Asioita tarkastellaan puolustusvoimi-
en nakodkulmasta.

Sisalté

Kurssilla kasitelldan asiakirjahallintoa koskeva lainsaadanto, kasitteet, tiedonohjaussuunni-
telma, asiakirjojen elinkaarihallinta (rekisterdinti, arvonmaadritys, arkistointi ja havittdminen)
seka tietopalvelu ja tietoaineistoturvallisuus.

Kurssi ei sisdlla PVAH-jarjestelmaopetusta.

Koulutus toteutetaan kokonaan sahkodisessa oppimisymparistdssa (PvMoodle) verkkokurs-
sina.

6. Hakeutuminen

Koulutukseen voi hakeutua joustavasti ympari vuoden ottamalla yhteytta suoraan asianhal-
lintapaallikk® Eveliina Vainioon.

7. Henkil6sto

Padopettaja, Asianhallintapaallikkd
FM Eveliina Vainio
Puolustusvoimien Palvelukeskus

p. 0299 851575
eveliina.vainio@mil fi




1. Aika Ympari vuoden, verkkokurssi

2. Laajuus 8h

3. Vahvuus Ei osallistujamaararajoitusta

4. Kohderyhma Hallintoyksikdiden nimetyt asiakirjahallinnon vastuuhenkilét (oto)

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Tavoite

Kurssin suorittamisen jalkeen osallistujilla on perustiedot asianhallinnasta, erityisesti asiakir-
jojen hallinnan ja arkistoinnin nakékulmasta. He tietavat asiakirjahallinnon vastuuhenkilén
tehtavat ja hallitsevat perustaidot tehtavien hoitamiseksi.

Sisalté

Koulutus keskittyy asiakirjahallinnon vastuuhenkildiden (oto) tehtaviin ja kasiteltavia asioita
tarkastellaan vastuuhenkildn tehtavien tarvitsemassa laajuudessa ja nakdkulmasta. Kasitel-
tavia aiheita ovat asiakirjahallintoa koskeva lainsaadanto, kasitteet, tiedonohjaussuunnitel-
ma, asiakirjojen elinkaarihallinta (rekisterdinti, arvonmaaritys, arkistointi ja havittdaminen)
seka tietopalvelu ja tietoaineistoturvallisuus.

Koulutus toteutetaan sahkdisessa oppimisymparistdssa (PvMoodle) verkkokurssina.
6. Hakeutuminen

Asiakirjahallinnon vastuuhenkildiden (oto) -koulutus on toteutettu kaikille avoimena tyoti-
lana. Kurssi 16ytyy PVMoodlesta nimelld ” Asiakirjanhallinnon vastuuhenkildiden koulutus”.

7. Henkilosto

Padopettaja, Asianhallintapaallikkd
FM Eveliina Vainio
Puolustusvoimien Palvelukeskus

p. 0299 851575
eveliina.vainio@mil fi




1. Aika Kevat 2019
2. Laajuus 7x2h
3. Vahvuus Ei osallistujamadararajoitusta (VTC-koulutus)

4. Kohderyhma

Hallintoyksikdiden arkistosihteerit, arkistonhoitajat, asiakirjahallinnon vastuuhenkilét (oto),
nimetyt PVAH-sovelluskouluttajat ja -tukihenkildt tehtaviensa mukaisesti

Tiedonhaku-, Asiakirjan laatiminen (seka AH etta TVJAH), Normitietokanta ja Sopimusrekis-
teri (SOPHA) -koulutuksiin voivat osallistua kaikki PVAH-jarjestelman kayttajat.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto
Tavoite

Tavoitteena on antaa perustiedot PVAH-jarjestelman eri osasovelluksista. Osallistujat pys-
tyvat kurssin jalkeen kayttdmaan ja hyddyntamaan eri sovelluksia tarpeidensa mukaisesti.

Sisalté
Sovellus/toiminta | Sisalto Kohderyhma
Asiarekisteri Asiarekisterin toimintamallit, Arkistonhoitajat ja

arkistosihteerit, sovellus-
tukihenkilot ja -kouluttajat,
asiakirjahallinnon vastuu-
henkilét (oto)

asian avaaminen, asiakirjojen
liittdminen asiaan, asian paat-
taminen ja arkistointi

Kaikki jarjestelman
kayttajat

Asiakirjan laati-
minen PVAH:ssa

Asiakirjan laatiminen PVAH-
jarjestelmassa (TUVE-verkko)

TVJAH-jarjestelman kaytta-
jat. Koulutus toteutetaan
Opsametime-yhteydella.

Asiakirjan laatimi-
nen TVJAH:ssa

Asiakirjan laatiminen TVJAH:ssa

Arkistonhoitajat ja arkis-
tosihteerit, sovellustuki-
henkil6t - ja kouluttajat,
asiakirjahallinnon vastuu-
henkil6t (oto), normien
laatijat

Normien laatimi-
nen Pv PANOS-
tietokanta

Normien laatimisen perusteet,
normien laatiminen kdytannossa,
normien jakelu, voimassaolon paatty-
misen jdlkeen tehtdvat toi-menpiteet

PVAH havittamis-
toiminnallisuus

Arkistosihteerit ja
arkistonhoitajat

Havittamisen valmistelut ja
toimenpiteet, havitysluettelo-
tietokanta ja havittamisluettelo

Tiedonhaku PVAH
-jarjestelmasta

Kaikki jarjestelman
kayttajat

Tiedonhaun menetelmat ja keinot

Koulutukset toteutetaan VTC-koulutuksena, lukuun ottamatta asiakirjan laatiminen
TVJAH:ssa -koulutusta, joka toteutetaan Opsametimella.



6. Hakeutuminen

Koulutuksen tarkemmat aikataulutiedot ja koulutuksiin liittyminen ohjeistetaan alkuvuo-
desta 2019 erilliselld asiakirjalla.

7. Henkil6sto

Padopettaja, Asianhallintapaallikkd Kurssisihteeri

FM Eveliina Vainio

Puolustusvoimien Palvelukeskus Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 851575 p. 0299 530311

eveliina.vainio@mil.fi




1. Aika Kevat 2019
2. Laajuus 2h
3. Vahvuus Ei osallistujamadararajoitusta (VTC-koulutus)

4. Kohderyhma

Hallintoyksikdiden arkistosihteerit, arkistonhoitajat, asiakirjahallinnon vastuuhenkilét (oto),
PVAH-sovelluskouluttajat ja -tukihenkildt, tehtdviensa mukaisesti. Kaikki PVAH-jarjestel-
massa viranomaisen asiakirjoja laativat kayttajat.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Tavoite

Tavoitteena on antaa perustiedot puolustusvoimien tiedonohjaussuunnitelmasta (PVTOS),
sen tarkoituksesta ja kaytostd. Osallistujat pystyvat koulutuksen jalkeen hyddyntamaan
PVTOS:a esimerkiksi asiakirjan laatimisen yhteydessa.

Sisalté

Koulutuksessa kasitelldaan puolustusvoimien tiedonohjaussuunnitelman (PVTOS) tarkoitus
ja sen kaytto.

Koulutus toteutetaan VTC-koulutuksena.

6. Hakeutuminen

Koulutuksen tarkemmat aikataulutiedot ja koulutuksiin liittyminen ohjeistetaan alkuvuo-
desta 2019 erilliselld asiakirjalla. Koulutus toteutetaan osana PVAH-sovelluskohtaisten kou-

lutusten VTC-koulutuskokonaisuutta.

7. Henkil6sto

Padopettaja, Asianhallintapaallikkd Kurssisihteeri

FM Eveliina Vainio

Puolustusvoimien Palvelukeskus Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 851575 p. 0299 530311

eveliina.vainio@mil.fi




2.5 Johtamisjdrjestelmatoimiala

1. Aika 3.9.-6.9.2019
2. Laajuus 1 opintoviikko
3. Vahvuus enintaan 20 opiskelijaa

4. Kohderyhma

Opetustilaisuus on tarkoitettu puolustusvoimien ja rajavartiolaitoksen henkiléstolle, jot-
ka tehtavassaan suunnittelevat kyberpuolustuksen tai siihen vaikuttavien suorituskykyjen
kayttoa.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlté

Tavoite

Opetustilaisuuden jalkeen opiskelija

* pystyy madarittelemaan eri kybersuorituskyvyt

¢ osaa huomioida kyberpuolustuksen suorituskyvyt osana operatiivista suunnittelua

e osaa suunnitella ja johtaa kybersuorituskykyjen kéyttéa osana muita sotilaallisia operaa-
tioita.

Sisalté

Opetustilaisuudessa kasitellaan kyberoperaatioiden (tiedustelu, suojautuminen, vaikuttami-
nen, toipuminen) kdyttda osana sotilaallisia operaatioita seka kyberoperaatioiden toimeen-
panoa (esimerkkien avulla). Opetustilaisuus toteutetaan ldhiopiskeluna. Opetustilaisuus ei
tuota lisensseja.

6. Hakeutuminen

Opintoihin hakeudutaan 1.4.2019 mennessa. Hakeutumisessa noudatetaan valintaproses-
sia A. Tarkemmat ohjeet hakeutumisesta on luvussa 3. Hakeutumislomake on koulutuska-
lenteriasiakirjan liitteena.

7. Henkilosto

Opetustilaisuuden johtaja, Kyberopettaja
Maj Tommi Laari
Maanpuolustuskorkeakoulu

p. 0299 530507

tommi.laari@mil fi




2.6 Koulutustoimiala

1. Aika 16.-17.10.2019
2. Laajuus 2 tydpaivaa
3. Vahvuus 100 henkiloa

4. Kohderyhma

Seminaari on tarkoitettu puolustusvoimien opetustehtavissa tai opetuksen kehittamisteh-
tavissa oleville henkildille seka erikseen kutsutuille siviilitahon edustajille.

5. Seminaarin tavoitteet ja sisalté

Seminaarin paamaarana on kehittda opetusta seka laajentaa ja syventaa opetukseen osal-
listuvien henkildiden osaamista.

Seminaarissa

¢ haetaan ennakkoluulottomasti innovatiivisia ratkaisuja opetuksen kehittdmiseksi

o esitelldan erilaisia opetusmenetelmia ja toimintatapoja opetuksen toteuttamiseksi ja
¢ palkitaan opetuksen kehittdmisessa ja opetuksessa menestyneita tahoja.

Seminaari koostuu luennoista, kdytannon esimerkeista ja harjoitteista seka keskustelusta.
6. limoittautuminen

Erillisen kutsun mukaisesti syksylla 2019

7. Henkil6sto

Koulutuksen kehittamispaallikk®

ST Johanna Anttonen

Maanpuolustuskorkeakoulu

p. 0299 530224
johanna.anttonen@mil.fi




1. Aika 12.-14.2.2019 (Valmennuksen 1. ja 2. pdiva)
12.-14.11.2019 (Valmennuksen 3. ja 4. paiva)

2. Laajuus 1 opintopiste

3. Vahvuus 30 henkilda

4. Kohderyhma

Valmentajavalmennukseen hakeutuvien olisi suositeltavaa olla osallistunut hallintoyksikdis-
saan esimies- ja vuorovaikutusvalmennuskoulutukseen.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Tavoite
Valmennuksen tavoitteena on antaa valmiuksia muuttuvan organisaation henkiléstén vuo-
rovaikutusvalmentamiseen.

Sisalté

Valmennuksessa keskitytdan uuteen valmennusjarjestelmaan seka uuteen paivitettyyn ma-
teriaaliin. Opetus toteutetaan ldhiopetuksena, joka sisaltad ryhmakeskusteluja ja henkil-
kohtaisia harjoitteita. Valmennuksessa keskitytdan valmennusprosessin paiviin 1-4.

6. Hakeutuminen

Koulutukseen hakeudutaan kaksi kertaa vuodessa. Kevaalld alkaviin opintoihin 1.10.2018
mennessa ja syksylla alkaviin opintoihin hakeudutaan 1.4.2019 mennessa. Hakeutumisessa
noudatetaan valintaprosessia A. Tarkemmat ohjeet hakeutumisesta on luvussa 3. Hakeutu-
mislomake on koulutuskalenteriasiakirjan liitteena.

7. Henkilosto
Kurssisihteeri

Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 530311



1. Aika Lahijakso 30.9.-3.10.2019

2. Laajuus 5 pv, lahijakso 4 paivaa
3. Vahvuus ei maaritelty
4. Kohderyhma Sotilaspapit

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Kurssi on osa puolustusvoimien sotilaspapin tehtdvassa palvelevien tdydennyskoulutusta.
Kurssilla syvennetaan osallistujien tietoja ja valmiuksia sotilaspapin normaali- ja poikke-
usolojen tehtaviin. Puolustusvoimien toimintakykyajattelu ja toimintakyvyn sailyttdminen
kaikissa tilanteissa edellyttda henkisen ja eettisen stressin kestokykya: kurssilla harjoitetaan
osallistujien valmiutta tukea Puolustusvoimien tehtdvien kannalta olennaisia toimintakyvyn
sisaltoja ja tavoitteita. Oppimismenetelmien monipuolisella kaytolla tasataan yksittdisten
metodien heikkouksia: kurssi sisaltda valmistautumistehtavan, luentoja, seminaaritydsken-
telya seka verkkopohijaista opiskelua. Kurssi antaa myds perusteet toimia sotilaspapin teh-
tavissa monikulttuurisissa toimintaymparistdissa.

6. Hakeutuminen
Erillinen ilmoittautuminen
7. Henkil6sto
Sotilaspastori

Markus Korpela

Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 530147



Verkkokoulutuksen perusteet on itseopiskelukurssi PVMoodlessa.
Kohderyhma Verkko-opetusta antavat opettajat
Koulutuksen tavoitteet ja sisalto

Verkkokoulutuksen perusteet -opintojakson tavoitteena on perehdyttaa opiskelija verkko-
koulutuksen suunnitteluprosessiin ja siihen liittyviin erityispiirteisiin.

Koulutussisaltdind ovat verkkokoulutusprosessin vaiheet: analysointi, suunnittelu, raken-
taminen, toteuttaminen ja arviointi. Koulutuksessa esitellddn verkkokoulutuksen suunnit-
teluun ja toteutukseen liittyvia parhaita kaytantéja. Koulutuksen yhteydessa opiskelija voi
suunnitella omaa verkkokoulutustaan kurssiin sisaltyvien tydkalujen avulla.

Hakeutuminen

Koulutus on kaikkien PVMoodle-kayttajien saatavilla oleva itseopiskelukurssi, johon ei kuu-
lu erillistd hakeutumista. Koulutus I6ytyy PVMoodlen tyotilasta “Verkkokoulutuksen perus-
teet”. Englanninkielisena koulutus l6ytyy tyotilasta “Kick-start to ADL”.

Henkilost6

Erikoissuunnittelija

KM Miika Rouvinen
Puolustusvoimien Palvelukeskus
p. 0299 815632
miika.rouvinen@mil.fi




1. Aika 14.-17.5.2019
2. Laajuus 32 tuntia
3. Vahvuus 30 opiskelijaa

4. Kohderyhma

Kurssi on tarkoitettu vaaratilanteiden ja onnettomuuksien tutkintaa toteuttaville, kuten
hallintoyksikoiden ty®- ja palvelusturvallisuuspaallikdille ja heidan sijaisenaan toimiville, tai
edelld mainittuihin tehtaviin suunnitelluille henkildille. Lisaksi kurssi soveltuu muille turval-
lisuusalan toimijoille.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Luentojen, ryhmatdiden ja esimerkkitapausten mallintamisen avulla perehdytdan vahin-
goista oppimisen keskeisiin teemoihin ja havainnollistetaan vaaratilanteiden ja tapaturmien
tutkintaa.

Koulutuksen tavoitteena on, ettad osallistujat

e tuntevat alan saaddsten paapiirteet seka normiperusteet (HK699 ja HJ697)

e ymmartavat TPT-selvitysten ja -tutkinnan yleiset tavoitteet ja tarkoituksen

e ymmartavat TPT-selvitysten ja -tutkinnan yhteistydtahot ja rajapinnat

e osaavat johtaa TPT-selvitysprosessin ja perehdyttaa TPT-selvityksiin osallistuvat esimiehet
ja muut ryhman jasenet

osaavat toimia TPT-tutkinnoissa tutkintaryhman jasenena

6. Hakeutuminen

Opintoihin hakeudutaan 1.10.2018 mennessa. Hakeutumisessa noudatetaan valintapro-
sessia A. Tarkemmat ohjeet hakeutumisesta on luvussa 3. Hakeutumislomake on koulutus-
kalenteriasiakirjan liitteena.

7. Henkilosto

Kurssin johtaja

FM Hanna Naatsaari
Pdadesikunta

p. 0299 510185
hanna.naatsaari@mil.fi




1. Aika 20.3.-30.8.2019
2. Laajuus 5 opintopistetta
3. Vahvuus 10-20 opiskelijaa

4. Kohderyhma

Kurssi on tarkoitettu hallintoyksikdiden tyo- ja palvelusturvallisuuspaallikéille ja heidan sijai-
senaan toimiville tai edelld mainittuihin tehtaviin suunnitelluille henkilille.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisalto

Tavoite

Kurssin jalkeen opiskelijat

e tuntevat hallintoyksikdn tyd- ja palvelusturvallisuusjarjestelman osat

ymmartavat hallintoyksikén henkildturvallisuusjarjestelman toimintaperiaatteen

osaavat laatia ja yllapitaa hallintoyksikon tyd- ja palvelusturvallisuuden toimintaohjelman
osaavat johtaa hallintoyksikon tyo- ja palvelusturvallisuustoimintaa

osaavat kayttaa tyo- ja palvelusturvallisuuden johtamissovellusta.

Sisalté

Kurssi sisaltaa kolme lahiopetusjaksoa. Lahiopetusjaksoja edeltda noin yhden tyopaivan
tyopanosta edellyttava etdopiskelujakso. Kurssin aikana laaditaan myds hallintoyksikkélah-
téinen kehittdmistehtava.

Lahijaksot:

vko 12 (20.-22.3.2019)
vko 21 (22.-24.5.2019)
vko 35 (28.-30.8.2019)

6. Hakeutuminen
Opintoihin hakeudutaan 1.10.2018 mennessa. Hakeutumisessa noudatetaan valintapro-

sessia A. Tarkemmat ohjeet hakeutumisesta on luvussa 3. Hakeutumislomake on koulutus-
kalenteriasiakirjan liitteena.

7. Henkil6sto

Kurssin johtaja Kurssisihteeri

Maj Ville Rosenlund

Padesikunta Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 510190 p. 0299 530311

ville.rosenlund@mil.fi




1. Aika Opiskelijoille mydnnetdan 12 kuukauden opinto-oikeusaika, jon-
ka aikana opinnot voidaan suorittaa joustavasti opiskelijan omien
aikataulujen mukaisesti. Opintojen paapaino on verkko-opiske-
lussa PVMoodlessa. Opintoihin sisaltyy verkkoluentoja ja tyopajo-
ja (enintdan 4 paivaa).

2. Laajuus 11 opintopistetta
3. Kohderyhma

Korkeakoulututkinnon suorittaneet sotilasopetuslaitosten opettajat tai opettajatehtaviin
suunnitellut henkildt, koulutussuunnittelijat, opetuksen kehittdmisen parissa tydskentele-
vat seka kurssien johtajat. Opiskelijamadrien mahdollistaessa opintoihin voivat osallistua
myds muut korkeakoulututkinnon suorittaneet, joilla on tarve kehittda pedagogista osaa-
mista.

4. Koulutuksen tavoitteet ja sisalto

Opintojen tavoitteena on kehittda ja syventda valmiuksia toimia sotilasopetuslaitosten
opettajana ja aktiivisena tydyhteisdn jasenena. Osallistuja saa valmiuksia oman opetuksen
suunnitteluun, toteuttamiseen seka kehittamiseen. Lisaksi osallistuja tunnistaa arvioinnin
merkityksen oppimisprosessissa ja osaa kdyttaa erilaisia osaamisen arviointimenetelmia.
Osallistuja saa valmiuksia ohjausosaamiseen ja opinnaytetdiden arviointiin. Opintojen aika-
na osallistuja tulee tietoiseksi omasta pedagogisesta ajattelustaan, jonka avulla han pystyy
kehittdmaan omaa opettajuuttaan, pohtimaan erilaisten pedagogisten ratkaisujen kaytta-
mista ja merkitysta opetus- ja oppimisprosessissa. Opinnoissa osallistuja padsee opiskelija-
na kokemaan erilaisia opetus- ja arviointimenetelmia, joita han voi myéhemmin soveltaa
omassa opetustyossa.

Opinnot toteutetaan sulautuvan opetuksen mukaisesti, jolloin opinnoissa hyddynnetaan eri
oppimisymparistdja ja opetusmenetelmia. Opiskelijan omalla motivaatiolla ja sitoutumisella
on keskeinen sija oppimisprosessissa, koska itseopiskelun osuus PVMoodlessa on opintojen
aikana merkittava. Parhaimmillaan opiskelija voi opintojen aikana yhdistad oman opetuk-
sen suunnittelun ja kehittdmisen SLOK-opintoihin.

Opinnot sisaltavat kolme opintojaksoa: Johdanto SLOK-opintoihin (2 op), Opetuksen linja-
kas suunnittelu, toteutus, arviointi ja kehittdminen (5 op) seka Opinnaytetdiden ohjaus ja
arviointiosaaminen (4 op). Opintojaksot voidaan suorittaa opiskelijan tarpeiden mukaisessa
jarjestyksessa tai samanaikaisesti. Suositeltavaa kuitenkin on, ettd Johdanto SLOK-opintoi-
hin tehddan ensimmaisena.

5. Hakeutuminen

Hakeutuminen tapahtuu kaksi kertaa vuodessa. Opintoihin hakeudutaan kevaalla 1.4.
mennessa ja syksylld 1.10. mennessa. Hakeutumisessa noudatetaan hakuprosessia A. Tar-
kemmat ohjeet hakeutumisesta on luvussa 3. Hakeutumislomake on koulutuskalenteriasia-
kirjan liitteena.



6. Henkilosto

Kurssin johtaja

Evl Timo Vehvildinen

p. 0299 530220
timo.vehvildinen@mil fi

Kurssin padopettaja, Koulutussuunnittelija
KM, HTM Satu-Tuulia Vuoksenranta

p. 0299 530222
satu-tuulia.vuoksenranta@mil fi

Kurssisihteeri
Arja Vanska
p. 0299 530333

arja.vanska@mil.fi




1. Aika 14.1.-26.4.2019
2. Laajuus 5 opintopistetta
3. Vahvuus enintaan 40 opiskelijaa

4. Kohderyhma

1-5 vuotta puolustushallinnossa tydskennelleet, korkeakoulututkinnon suorittaneet siviilit
ja erikoisupseerit. Kaikki asiantuntija-, suunnittelu ja johtotehtaviin rekrytoidut erikoisup-
seerit seka siviilit suorittavat opintokokonaisuuden. MPOK1:n ajoittumiseen vaikuttaa teh-
tavan luonne, laaja-alaisuus ja vaikuttavuus puolustusvoimien kokonaisuudessa.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Tavoite
Opintokokonaisuuden suoritettuaan opiskelijoilla on kokonaisnakemys puolustusvoimien
rauhan ajan toiminnasta yhteiskunnallisessa ja kansainvalisessa ymparistdssa.

Sisalté

Opiskelijat perehtyvat puolustusvoimien rakenteeseen ja toimintaan, sotilaalliseen maan-
puolustukseen sekd Suomen turvallisuuspolitiikkaan. Viikko-ohjelmat sisaltavat luentoja
mm. Suomen turvallisuusymparistostd, valtionhallinnosta, asevelvollisten ja reservildisten
koulutuksesta, puolustusvoimien kansainvalisesta toiminnasta ja viranomaisyhteistydsta
seka toimintakyvyn kehittamisesta.

Opetus jakaantuu lahi- ja etdopiskelujaksoihin. Opintoihin siséltyy 6 lahipdivaa ja etdjakso-
jen laskennallinen maara on yhdeksan tydpaivaa. Opiskelijalle tulee varata etdopiskeluun
vahintaan yhdeksan tyopaivaa, joiden aikana han ei tee muita virkatehtavia.

Lahijaksot 12.-14.2.2019 Lahi 1 19.-21.3.2019 Lahi 2
6. Hakeutuminen

Opintoihin hakeudutaan 1.10.2018 mennessa. Hakeutumisessa noudatetaan valintapro-
sessia A. Tarkemmat ohjeet hakeutumisesta on luvussa 3. Hakeutumislomake on koulutus-
kalenteriasiakirjan liitteena.

7. Henkil6sto

Kurssin johtaja

Maj Jouni Kaunismaki
Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 530225
jouni.kaunismaki@mil.fi

Koulutussuunnittelija Kurssisihteeri

KTM Eini Annala

Maanpuolustuskorkeakoulu Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 530308 p. 0299 530311

eini.annala@mil fi




PVKVK (FINCENT) jarjestaa sotilaallisen kriisinhallinnan kursseja johtaja- ja asiantuntijahen-
kilostolle Yhdistyneiden kansakuntien, Euroopan unionin, Afrikan unionin ja Naton joh-
tamiin kriisinhallintaoperaatioihin. Omien kurssiensa lisaksi PVKVK hallinnoi henkiléstén
ldhettamisen pohjoismaisen puolustusyhteistydn Nordefcon kriisinhallintakursseille muihin
pohjoismaihin.

PVKVK:n kursseille hakeutuminen

PVKVK:n kurssit hakeutumisaikatauluineen seka sisaltdineen esitellaan www.fincent.fi - si-
vuilla.

Suomalaisten kursseille osallistujien hakeutuminen tapahtuu paasaantodisesti seuraavasti:
e Puolustusvoimien henkildkuntaan kuuluvat nimeda Maavoimien esikunta
e Reservildiset nimeaa Porin prikaati

Lisaksi PVKVK julkistaa oman koulutuskalenterinsa vuosittain vuoden loppuun mennessa.

Lisatietoja PVKVK:n kursseista ja koulutustapahtumista saa tarvittaessa keskuksen kurssi-
toiminnasta vastaavalta kurssisektorin johtajalta.

Yhteystiedot:

Kurssisektorin johtaja

Maj Kimmo Harkénen

Maanpuolustuskorkeakoulu

p. 0299 540 309

kimmo.harkonen@mil.fi tai kimmo.harkonen@fincent fi




Englanti

1. Aika English Update 1: 22.-24.1.2019
English Update 2: 17.-19.9.2019
2. Laajuus Etatehtava + 3 lahiopetuspaivaa
3. Vahvuus enintaan 12 opiskelijaa
4. Kohderyhma Puolustusvoimien, Puolustusministerién ja Rajavartiolaitoksen

palveluksessa olevat (sot. ja siv.)
5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Kurssin tavoitteena on aktivoida erilaisten tehtavien avulla osallistujien suullista ja kirjallista
ilmaisukykya kansainvaliseen sotilaalliseen yhteistydhon liittyvissa neuvottelutilanteissa, esi-
tyksissa, tilanneselostuksissa ym.

6. Hakeutuminen

Osallistumisilmoitukset kevaan kurssin osalta 1.10.2018 mennessa ja syksyn kurssin osalta
1.4.2019 mennessa annastina.reims@mil.fi. Kurssit 1 ja 2 ovat samansisaltdisid. Hakijoita
pyydetaan ilmoittamaan a) oma kielitaitotaso ja b) aikaisemmat englannin kielen opinnot
seka ¢) englannin kielen kayttotarve tydtehtdvissa. Kurssit taytetdan osallistujien kielitaito-
tason perusteella. Ryhma saatetaan jakaa kahteen tasoryhmaan.

Hyvaksymisilmoitukset lahetetdadn kevaan osalta joulukuun 2018 aikana ja syksyn osalta
toukokuun 2019 aikana.

7. Henkil6sto

Kieliasiantuntija Kieliasiantuntija

FM Annastina Reims Piia Matikkala
Maanpuolustuskorkeakoulu Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 530604 p. 0299 530632

annastina.reims@mil.fi piia.matikkala@mil.fi




1. Aika Comprehensive English 1: 12.-15.2.2019
Comprehensive English 2: 1.-4.10.2019

2. Laajuus Etatehtava + 4 lahiopetuspaivaa

3. Vahvuus enintaan 15 opiskelijaa

4. Kohderyhma

Puolustusvoimien, Puolustusministerion ja Rajavartiolaitoksen palveluksessa olevat (sot. ja
siv.) kielitutkintoon tahtaavat (YKI tai STANAG 6001). Huom. YKI:n osalta tarkista ilmoitus-
ajankohdat ja tutkintopdivat osoitteesta http://oph.fi/koulutus_ja_tutkinnot/kielitutkinnot

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisalto

Kurssi on suunnattu kielitutkintoon meneville. Kurssilla harjoitellaan kaikkia kielen osa-
alueita (suullinen, kirjallinen, kuullun ja luetun ymmartaminen). Kurssilla kdydaan lapi eri
tehtavatyyppeja ja tapoja itsendisesti parantaa kielitaitoa. Kurssi on ldhtolaukaus tutkin-
toon valmistautumiselle.

6. Hakeutuminen

Osallistumisilmoitukset kevaan kurssin osalta 1.10.2018 mennessa ja syksyn kurssin osalta
1.4.2019 mennessa annastina.reims@mil.fi. Kurssit 1 ja 2 ovat samansisaltdisid. Hakijoita
pyydetaan ilmoittamaan a) oma kielitaitotaso ja b) aikaisemmat englannin kielen opinnot
seka ¢) englannin kielen kayttotarve tydtehtdvissa. Kurssit taytetdan osallistujien kielitaito-
tason perusteella. Ryhma saatetaan jakaa kahteen tasoryhmaan.

Hyvaksymisilmoitukset lahetetadn kevaan osalta joulukuun 2018 aikana ja syksyn osalta
toukokuun 2019 aikana.

7. Henkil6sto

Kieliasiantuntija Kieliasiantuntija

FM Annastina Reims VTM Laura Murto
Maanpuolustuskorkeakoulu Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 530604 p. 0299 530606
annastina.reims@mil.fi laura.murto@mil.fi

Kieliasiantuntija

Tommi Tikka
Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 530607
tommi.tikka@mil fi




1. Aika English in Military Contexts 1: 11.2.-8.3.2019 (ldhijakso 5.-8.3.)
English in Military Contexts 2: 28.10.-22.11.2019
(lahijakso 19.-22.11.)

Kurssitovatmonimuotokursseja: kolmeviikkoa opiskelua PVMood-
lessa (etatehtavat) ja neljan paivan lahijakso MPKK:lla Santahami-
nassa. Kurssit 1 ja 2 ovat saman sisaltdisia.

2. Laajuus 2 op

3. Vahvuus enintaan 15 opiskelijaa

4. Kohderyhma

Kurssit on tarkoitettu padaasiassa vuonna 2019 ja 2020 kriisinhallintatehtaviin nimetyille /
suunnitelluille. Kurssille voivat hakeutua myés kotimaan tehtavissa englannin kielen taitoa
tarvitsevat (sot. ja siv.) Kriisinhallintatehtaviin lahtijoiden osalta PVKVK vastaa tilaisuuden
aiheuttamista virkamatkakustannuksista VES:n mukaisesti. Muiden kielikoulutukseen osal-
listujien osalta joukko-osastot vastaavat komennuskustannuksista ja jarjestelyista.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Kurssin tavoitteena on aktivoida kriisinhallintatehtavaan ldhtevan henkilén kaytannon kie-
litaitoa ja lisata sotilasenglannin sanavarastoa. Kurssi painottuu sotilaiden eri tilanteissa
tarvittavan neuvottelu- ja esityskielen kayttoon ja rakenteisiin, sekd ammatilliseen ja so-
siaaliseen kanssakdymiseen sotilasymparistdssa. Kurssilla pyritdan tutustumaan englannin
kielen eri variaatioihin.

6. Hakeutuminen

Osallistumisilmoitukset EMC 1: 1.10.2018 mennessa ja EMC 2: 1.4.2019 mennessa: an-
nastina.reims@mil.fi. Hakijoita pyydetdan ilmoittamaan a) oma kielitaitotaso ja b) aikai-
semmat englannin kielen opinnot, ) englannin kielen kayttdtarve tyotehtdvissa seka d)
mahdollisesti suunniteltu kriisinhallintatehtava. Kurssit taytetdan osallistujien kielitaitota-
son perusteella. Ryhma saatetaan jakaa kahteen tasoryhmaan.

Hyvaksymisilmoitukset lahetetadn kevaan osalta joulukuun 2018 aikana ja syksyn osalta
toukokuun 2019 aikana.

7. Henkil6sto

Kieliasiantuntija Kieliasiantuntija

FM Annastina Reims VTM Laura Murto
Maanpuolustuskorkeakoulu Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 530604 p. 0299 530606
annastina.reims@mil.fi laura.murto@mil fi

Kieliasiantuntija

Piia Matikkala
Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 530632
piia.matikkala@mil.fi




1. Aika alkaen tammikuu 2019
suoritusaikaa ei ole rajattu
2. Vahvuus Ei rajoitettu
3. Kohderyhma Kurssin kohderyhmana on puolustusvoimien henkildstd, joka

haluaa kehittaa itsenaisesti englannin kielen taitoaan
4. Koulutuksen tavoitteet ja sisalto

Kurssi on pilottikurssi itsendisesti opiskeltavasta kielikurssista, jonka sisdltdé rakentuu kan-
sainvalisen konferenssin viitekehykseen.

Tavoitteena on, ettd kehitdt osaamistasi englannin kielella erilaisissa niin tydéhoén kuin va-
paa-aikaankin liittyvissa tilanteissa kansainvalisissa toimintaymparistdissa ja konferensseis-
sa. Padpaino kurssilla on sotilaskontekstissa, mutta johdattelu aihepiiriin tapahtuu yleisti-
lanteiden kautta. Kurssi jakautuu moduuleihin, joista jokaisella on omat alatavoitteensa.
Voit opiskella jokaisen moduulin itsendisesti, osa kerrallaan.

3. Hakeutuminen

Kurssi on avoinna kaikille kayttajille PVMoodlessa. Kurssi [6ytyy nimelld "“Freshen up your
English 1".

4. Henkil6sto

Suunnittelija

FM Marja Pohjus
Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 530601
merja.pohjus@mil.fi




Ruotsi

1. Aika 19.-20.2.2019
2. Laajuus Kaksi ldhiopetuspaivaa
3. Vahvuus Ei rajoitettu

4. Kohderyhma

Opetukseen voivat osallistua palvelustehtaviensad mahdollistamissa puitteissa puolustusvoi-
mien, Puolustusministerién ja Rajavartiolaitoksen palveluksessa olevat ruotsin kielen osaa-
jat (sot. ja siv.)

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisalto

Kurssin tavoitteena on aktivoida erilaisten tehtavien avulla osallistujien suullista ja kirjallista
ilmaisukykya kansainvaliseen sotilaalliseen yhteistydhon liittyvissa neuvottelutilanteissa, esi-
tyksissa, tilanneselostuksissa ym.

6. Hakeutuminen

Osallistumisilmoitukset 1.10.2018 mennessa iris.runn@mil.fi. Hakijoita pyydetaan ilmoitta-
maan a) oma kielitaitotaso ja b) aikaisemmat ruotsin kielen opinnot seka c) ruotsin kielen
kayttotarve tyotehtavissa. Kurssit taytetaan osallistujien kielitaitotason perusteella. Osanot-
tajamaarasta riippuen ryhma saatetaan jakaa kahteen tasoryhmaan.

Hyvaksymisilmoitukset lahetetaan joulukuun 2018 aikana.
7. Henkil6sto

Kieliasiantuntija

KTM Iris Runn
Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 530603
iris.runn@mil.fi



1. Aika Kevat ja syksy 2019
2. Laajuus Viikko-opetus Santahaminassa torstaisin klo 10-11
3. Vahvuus Ei rajoitettu

4. Kohderyhma

Opetukseen voivat osallistua palvelustehtaviensad mahdollistamissa puitteissa puolustusvoi-
mien, Puolustusministerién ja Rajavartiolaitoksen palveluksessa olevat ruotsin kielen osaa-
jat (sot. ja siv.).

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisalto

Kurssin tavoitteena on aktivoida osallistujien kielitaitoa. Tunneilla kasitelldan sotilasammat-
tiin ja sotilaalliseen toimintakulttuuriin liittyvia aiheita.

6. Hakeutuminen

Osallistumisilmoitukset kevaan osalta 1.10.2018 mennessa ja syksyn osalta 1.4.2019 men-
nessa iris.runn@mil.fi. Hakijoita pyydetdaan ilmoittamaan a) oma kielitaitotaso ja b) aikai-
semmat ruotsin kielen opinnot seka ¢) ruotsin kielen kayttotarve tydtehtavissa. Kurssit
taytetadn osallistujien kielitaitotason perusteella. Osanottajamaarasta riippuen ryhma saa-
tetaan jakaa kahteen tasoryhmaan.

Hyvaksymisilmoitukset ja tieto opetuksen alkamisajankohdasta ldhetetddn kevaan osalta
joulukuun 2018 aikana ja syksyn osalta toukokuun 2019 aikana.

7. Henkilosto

Kieliasiantuntija

KTM Iris Runn
Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 530603
iris.runn@mil.fi



1. Aika [tseopiskelukurssi PVMoodlessa

2. Laajuus Yhden moduulin lapikdymiseen tarvitaan kielitasosta riippuen
noin 5-10 tuntia (kuusi moduulia)
3. Vahvuus Ei rajoitettu

4. Kohderyhma

Kurssi on osa SK-tutkinnon ruotsin opintoja, mutta sopii mainiosti myos kaikille oman kie-
litaitonsa kehittamisesta kiinnostuneille

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Tavoitteena on kehittaa kaytannon kielitaitoasi seka tukea sinua mahdollisen kielitaitotes-
tin suorittamisessa. Pa svenska i forsvaret -verkkokurssilla kdydaan lapi tilannekohtaisia
ilmaisuja seka sanastoa ja kielioppia. Kurssi on jaettu alkutestiin ja kuuteen moduuliin.
Moduuleissa harjoittelet tietyn aiheen sanastoa tai tiettyyn tilanteeseen liittyvid vuorovai-
kutustilanteita.

6. Hakeutuminen

Kurssi on avoinna kaikille kayttajille PVMoodlessa. Kurssi 16ytyy nimella “Pa svenska i for-
svaret”.

7. Henkilosto

Kieliasiantuntija

KTM Iris Runn
Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 530603
iris.runn@mil.fi



Venaja

1. Aika Kevat ja syksy 2019

2. Laajuus Viikko-opetus Santahaminassa keskiviikkoisin klo 13.00-14.30
3. Vahvuus Ei rajoitettu

4. Kohderyhma

Opetukseen voivat osallistua palvelustehtavienséd mahdollistamissa puitteissa puolustusvoi-
mien, Puolustusministerién ja Rajavartiolaitoksen palveluksessa olevat venajan alkeet hallit-
sevat sotilaat ja siviilihenkil6t.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

e Sanastoa ja puhe- seka kirjoitusvalmiutta laajennetaan ryhman tarpeiden ja osanottajien
tason mukaan erilaisin teemoin, joita ovat mm. opiskelu, kulttuuri, asuminen, seka soti-
lasammattiin ja sotilaalliseen toimintakulttuuriin liittyvat aiheet.

¢ Kielen rakenteiden hallintaa laajennetaan sijamuotoihin monikossa, ja myos adjektiiveja
taivutetaan sijoissa.

6. Hakeutuminen

Osallistumisilmoitukset kevaan osalta 1.10.2018 mennessa ja syksyn osalta 1.4.2019 men-
nessa eeva.suhonen@mil fi. Hakijoita pyydetdan ilmoittamaan a) oma kielitaitotaso ja b)
aikaisemmat venajan kielen opinnot seka c) venajan kielen kayttotarve tyodtehtavissa.

Hyvaksymisilmoitukset ja tieto opetuksen alkamisajankohdasta ldhetetddn kevaan osalta
joulukuun 2018 aikana ja syksyn osalta toukokuun 2019 aikana.

7. Henkilosto

Kieliasiantuntija

FM Eeva Suhonen
Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 530609
eeva.suhonen@mil fi




1. Aika Kevat ja syksy 2019
2. Laajuus Viikko-opetus Santahaminassa keskiviikkoisin klo 09.30-11.00
3. Vahvuus Ei rajoitettu

4. Kohderyhma

Opetukseen voivat osallistua palvelustehtdviensa mahdollistamissa puitteissa puolustus-
voimien, Puolustusministeridon ja Rajavartiolaitoksen palveluksessa olevat vendjan kielen
perusopinnot suorittaneet, vendjankieliseen keskusteluun ja kirjalliseen ilmaisuun pystyvat
(sot. ja siv.).

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto
Tunneilla kasitellaan sotilasammatillisia aiheita, venajankielisia lehti- ja asiateksteja (luetun
ja kuullun ymmartaminen).

6. Hakeutuminen

Osallistumisilmoitukset kevaan osalta 1.10.2018 mennessa ja syksyn osalta 1.4.2019 men-
nessa jari.nummenpaa@mil.fi. Hakijoita pyydetadn ilmoittamaan a) oma kielitaitotaso ja b)
aikaisemmat venajan kielen opinnot seka c) venajan kielen kayttotarve tydtehtavissa.

Hyvaksymisilmoitukset ja tieto opetuksen alkamisajankohdasta ldhetetdadn kevaan osalta
joulukuun 2018 aikana ja syksyn osalta toukokuun 2019 aikana.

7. Henkil6sto

Vendjan erityisasiantuntija
FM Jari Nummenpaa
Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 530612
jari.nummenpaa@mil.fi




1. Aika 4.-8.11.2019
2. Laajuus Etdopiskelua ja 2-3 lahiopetuspaivaa
3. Vahvuus

4. Kohderyhma

Puolustusvoimien, Puolustusministerion ja Rajavartiolaitoksen palveluksessa olevat vendjan

kieltd tyodssaan tarvitsevat siviilihenkil6t, jotka ovat suorittaneet Puolustusvoimien venajan
kielitutkinnon.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Tilaisuuden tavoitteena on perehtya ajankohtaisiin aiheisiin ja niihin littyvaan sanastoon.
Tilaisuudessa kaydaan lapi myds Suomen Puolustusvoimien organisaatio ja tehtavat vena-
jan kielella. Osallistujat saavat valmistautumistehtavia PVMoodlessa. Lahiopetuspdivien ai-
kana kdydaan lapi tehtavien ongelmakohdat seka tehdaan kaannos- ja tulkkausharjoituksia

6. Hakeutuminen

Osallistumisilmoitukset 1.4.2019 mennessa jari.nummenpaa@mil fi.
7. Henkil6sto

Vendjan erityisasiantuntija

FM Jari Nummenpaa

Maanpuolustuskorkeakoulu

p. 0299 530612
jari.nummenpaa@mil.fi




2.6.10.11 Vendjan kielen jatko-opetustilaisuus 15. ja 16. vendjan
erikoiskursseille (15. & 16. VEK)

1. Aika 19.-23.8. 2019

2. Laajuus Etdopiskelua ja 2—-3 lahiopetuspaivaa

3. Vahvuus 20 opiskelijaa

4. Kohderyhma Venajan 15. ja 16. erikoiskurssin suorittaneet

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Tilaisuuden tavoitteena on perehtya ajankohtaisiin aiheisiin ja niihin liittyvaan sanastoon.
Tilaisuudessa kaydaan lapi myds Suomen Puolustusvoimien organisaatio ja tehtdvat ve-
najan kielelld. Osallistujat saavat valmistautumistehtdvia PvMoodlessa. Lahiopetuspdivien
aikana kaydaan lapi tehtavien ongelmakohdat seka tehdaan kaannos- ja tulkkausharjoi-
tuksia.

6. Hakeutuminen

Osallistumisilmoitukset 1.4.2019 mennessa jari.nummenpaa@mil fi.

7. Henkil6sto

Vendjan erityisasiantuntija
FM Jari Nummenpaa
Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 530612
jari.nummenpaa@mil.fi




Ranska
1. Aika Peruskurssi 1: 4.2.-8.3. (Iahijakso 12.-15.2.2019)
Peruskurssi 2: 26.8.-27.9. (Iahijakso 3.-6.9.2019)
Kurssi on monimuotokurssi: viikko itseopiskelua PVMoodlessa
(aineistoon tutustuminen), neljidn paivan lahijakso MPKK:lla San-
tahaminassa ja kolme viikkoa opiskelua PVMoodlessa (etatehtavat).
2. Laajuus 2 opintopistetta
3. Vahvuus 15 opiskelijaa

4. Kohderyhma

Kurssi on paaasiassa tarkoitettu vuosina 2019-2020 kriisinhallintatehtaviin tai kansainva-
lisiin esikuntatehtaviin nimetyille tai suunnitelluille henkildille. Myds kotimaan tehtavissa
ranskan kielen taitoa tarvitsevat voivat hakeutua kurssille (sot. ja siv.). Kriisinhallintatehta-
viin lahtijdiden osalta PVKVK vastaa tilaisuuden aiheuttamista virkamatkakustannuksista
VES:n mukaisesti. Muiden kielikoulutukseen osallistujien osalta joukko-osastot vastaavat
komennuskustannuksista ja jarjestelyista.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Tunneilla opetellaan (tai kerrataan) ranskan kielen perusteita, viitekehyksena sotilasammat-
tiin ja sotilaalliseen toimintakulttuuriin liittyvia aiheita.

6. Hakeutuminen

Osallistumisilmoitukset kevaan osalta (peruskurssi 1) 1.10.2018 mennessa ja syksyn (pe-
ruskurssi 2) osalta 1.4.2019 mennessa satu.patronen@mil fi. Kurssit 1 ja 2 ovat saman-
sisaltoisia. Hakijoita pyydetdan ilmoittamaan a) ranskan kielen kayttotarve tyodtehtavissa,
b) mahdollisesti suunniteltu kriisinhallintatehtava ja c) mahdolliset aikaisemmat ranskan
kielen opinnot. Kurssi sopeutetaan osallistujien kielitaitotason mukaan.

Hyvaksymisilmoitukset lahetetadn kevaan osalta joulukuun 2018 aikana ja syksyn osalta
toukokuun 2019 aikana.

7. Henkilosto

Kieliasiantuntija

FM Satu Patronen
Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 530600
satu.patronen@mil.fi




1. Aika 2.-3.4.2019
2. Laajuus Etatehtava + 2 lahiopetuspaivaa
3. Vahvuus Ei rajoitettu

4. Kohderyhma

Puolustusvoimien, Puolustusministerion ja Rajavartiolaitoksen palveluksessa olevat (sot. ja
siv.) yleiseen kielitutkintoon tahtaavat (ranskan YKI: 13.4.2019).

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Kurssin tavoitteena on aktivoida yleiseen kielitutkintoon menevien kielitaitoa. Kurssin avul-
la oppilaat voivat keskittya parantamaan jotakin tiettya kielitaidon osa-aluetta itsendisesti
ennen YKI-koetta.

6. Hakeutuminen

Osallistumisilmoitukset 1.10.2018 mennessa satu.patronen@mil.fi. Hakijoita pyydetaan il-
moittamaan a) oma kielitaitotaso ja b) aikaisemmat ranskan kielen opinnot seka c) ranskan
kielen kayttdtarve tydtehtavissa. Kurssit taytetadn osallistujien kielitaitotason perusteella.

Hyvaksymisilmoitukset lahetetaan joulukuun 2018 aikana.
7. Henkil6sto

Kieliasiantuntija

FM Satu Patronen
Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 530600
satu.patronen@mil.fi




Saksa

1. Aika 5-6.11.2019

2. Laajuus Etatehtava + 2 lahiopetuspaivaa
3. Vahvuus Ei rajoitettu

4. Kohderyhma

Puolustusvoimien, Puolustusministerion ja Rajavartiolaitoksen palveluksessa olevat (sot. ja
siv.) yleiseen kielitutkintoon tahtaavat (YKI). Huom. tarkista ilmoitusajankohdat ja tutkinto-
pdivat osoitteesta http://oph.fi/koulutus_ja_tutkinnot/kielitutkinnot

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Kurssin tavoitteena on aktivoida yleiseen kielitutkintoon menevien kielitaitoa. Kurssin avul-
la oppilaat voivat keskittya parantamaan jotakin tiettya kielitaidon osa-aluetta itsendisesti
ennen YKI-koetta.

6. Hakeutuminen

Osallistumisilmoitukset 1.4.2019 mennessa birgit.fortelius-tuomi@mil.fi. Hakijoita pyyde-
taan ilmoittamaan a) oma kielitaitotaso ja b) aikaisemmat saksan kielen opinnot seka c)
saksan kielen kayttdtarve tydtehtavissa. Kurssit tdytetddn osallistujien kielitaitotason pe-
rusteella.

Hyvaksymisilmoitukset lahetetaan toukokuun 2019 aikana.
7. Henkil6sto

Kieliasiantuntija

Birgit Fortelius-Tuomi
Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 301804
birgit.fortelius-tuomi@mil. i




Arabia

1. Aika Kevat ja syksy 2019

2. Laajuus Kuukausittain intensiiviopetuksena paakaupunkiseudulla. Esim.
aamupaiva klo 9-12 tai iltapaiva klo 13-16. Opetuspaiva (viikon-
paiva) ja paivamaarat vahvistetaan mydhemmin

3. Vahvuus Ei rajoitettu

4. Kohderyhma

Opetukseen voivat osallistua palvelustehtdviensa mahdollistamissa puitteissa puolustusvoi-
mien, Puolustusministerion ja Rajavartiolaitoksen palveluksessa olevat arabian kielen opin-
noista kiinnostuneet (sot. ja siv.).

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisalto

Tunneilla opetellaan arabian kielen alkeet, viitekehyksena sotilasammattiin ja sotilaalliseen
toimintakulttuuriin liittyvia aiheita.

Kurssin opettajana toimii BA Sherwan Haji.
6. Hakeutuminen

Osallistumisilmoitukset kevaan osalta 1.10.2018 mennessa ja syksyn osalta 1.4.2019 men-
nessa satu.patronen@mil.fi. Hakijoita pyydetaan ilmoittamaan a) mahdolliset aikaisemmat
arabian kielen opinnot seka b) arabian kielen kayttotarve tyotehtavissa.

Hyvaksymisilmoitukset ja tieto opetuksen alkamisajankohdasta ldhetetddn kevaan osalta
joulukuun 2018 aikana ja syksyn osalta toukokuun 2019 aikana.

7. Henkilosto

Kieliasiantuntija

FM Satu Patronen
Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 530600
satu.patronen@mil.fi




1. Aika Kevat ja syksy 2019

2. Laajuus Kuukausittain intensiiviopetuksena paakaupunkiseudulla.
Esim. aamupaiva klo 9-12 tai iltapaiva klo 13-16. Opetuspaiva
(viikonpaiva) ja paivamadarat vahvistetaan mydhemmin

3. Vahvuus Ei rajoitettu

4. Kohderyhma

Opetukseen voivat osallistua palvelustehtavienséd mahdollistamissa puitteissa puolustusvoi-
mien, Puolustusministerién ja Rajavartiolaitoksen palveluksessa olevat arabian kielen alkeet
aiemmin opiskelleet (sot. ja siv.).

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Tunneilla kasitellaan sotilasammattiin ja sotilaalliseen toimintakulttuuriin liittyvia aiheita.
Kurssin opettajana toimii BA Sherwan Haji.

6. Hakeutuminen

Osallistumisilmoitukset kevaan osalta 1.10.2018 mennessa ja syksyn osalta 1.4.2019 men-
nessa: satu.patronen@mil.fi. Hakijoita pyydetaan ilmoittamaan a) oma kielitaitotaso ja b)
aikaisemmat arabian kielen opinnot seka c) arabian kielen kayttdtarve tydtehtavissa.

Hyvaksymisilmoitukset ja tieto opetuksen alkamisajankohdasta ldhetetddn kevaan osalta
joulukuun 2018 aikana ja syksyn osalta toukokuun 2019 aikana.

7. Henkil6sto

Kieliasiantuntija

FM Satu Patronen
Maanpuolustuskorkeakoulu
p. 0299 530600
satu.patronen@mil.fi




2.7 Taloustoimiala

1. Aika Opintojakso toteutetaan kokonaan itseopiskeltavana verkko-

opintona opiskelijan aikataulun mukaisesti
2. Laajuus 27 h/1 opintopiste
3. Vahvuus Ei rajoitusta

4. Kohderyhma

Puolustusvoimien palvelukeskukseen sijoitettu taloustoimialan henkiléstd seka hallintoyk-
sikoiden taloustoimialan hallintopalveluhenkildstd. Opintojaksoa suositellaan liséksi kaikille
esimiestehtavissa toimiville, jotka osallistuvat TRSS-prosessiin. Puolustusvoimat osana val-

tion taloushallintoa -opintojakso antaa TRSS-opintoihin riittavat esitiedot.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisalté

Tavoite

Opintojakson tavoitteena on, etta henkild ymmartaa valtion taloushallinnon ja kirjanpidon
keskeiset kasitteet seka eri toimijat ja heidan vastuunsa. Henkild6 ymmartaa, mitka maa-
raykset ohjaavat taloushallintoa valtionhallinnossa ja miten vuosikierto rakentuu naiden
pohjalta. Opintojakson jalkeen henkild ymmartaa valtion taloushallintoa kokonaisuutena ja

Puolustusvoimien roolin osana sita.

Sisélté

Aihe

HUOM!

Opintojakson tyétilaan ja tavoitteisiin perehtyminen

~

Sisaltad myos osaamis-
tarpeen tunnistamisen

Valtion taloushallinto-organisaatio

Valtiontalouden ohjaus

Valtion talousprosessi

Puolustusvoimien talous

Opintosisaltojen kertaus ja opintojakson arviointi

Palaute

—lw|hlO|Dd|W

Yhteensa

=1op

6. Hakeutuminen

Kurssi on avoinna kaikille kayttajille PVMoodlessa. Kurssi [6ytyy nimelld “Puolustusvoimat

osana valtion taloushallintoa”.
7. Henkilosto

Erikoissuunnittelija

Kimmo Kauhanen
Puolustusvoimien Palvelukeskus
p. 0299 851450
kimmo.kauhanen@mil.fi




1. Aika Ympadri vuoden, verkkokurssi

2. Laajuus 8h
3. Vahvuus Ei osallistujamaararajoitusta
4. Kohderyhma Puolustusvoimien palkattu henkil®stod

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisalto

Tavoite
Perehdyttaa henkild valtion matkustussaantdon seka matkanhallinnan jarjestelmien oikea-
oppiseen kayttdéon

Sisalté

e matkustaminen Puolustusvoimissa
Valtion matkustussaanto
Puolustusvoimien matkustusohjeet
CWT-matkanvarausjarjestelma
o0saamisen testaaminen

Koulutus toteutetaan sahkdisessa oppimisymparistdssa (PvMoodle) verkkokurssina.
6. Hakeutuminen

Kurssi on avoinna kaikille kayttdjille PVMoodlessa. Kurssi 16ytyy nimella "Matkustaminen
Puolustusvoimissa”.

7. Henkilosto

Sektorijohtaja

Meri Varhimo
Puolustusvoimien Palvelukeskus
p. 0299 851481
meri.varhimo@mil.fi




1. Aika Ympari vuoden, verkkokurssi

2. Laajuus 3h

3. Vahvuus Ei osallistujamadararajoitusta

4. Kohderyhma Puolustusvoimien palkatun henkiléston virkamatkaesityksia kasit-

televat henkilot
5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Tavoite
Taman opintojakson tavoitteena on antaa matkapyynnén hyvaksyjalle tarvittavat tiedot
matkapyynnon hyvaksymiseen seka sen tekniseen kasittelyyn PVSAP-itsepalvelussa.

Matkapyynnon hyvaksynta -opintojakson menestyksellisen suorittamisen edellytyksena on
aiemmin suoritettu opintojakso “Matkustaminen Puolustusvoimissa”.

Sisélté

matkan suunnittelu

matkapyynnon tarkistus

matkan erityispiirteet,

tilidinti

matkapyynnon kasittely PVSAP itsepalvelussa
matkapyynnon hyvaksyjan muistilista ja
osaamisen testaaminen

Koulutus toteutetaan sahkdisessa oppimisymparistdssa (PvMoodle) verkkokurssina.
6. Hakeutuminen

Kurssi on avoinna kaikille kayttajille PVMoodlessa. Kurssi 10ytyy nimelld “Matkapyynndn
hyvaksynta”.

7. Henkilosto

Sektorijohtaja

Meri Varhimo
Puolustusvoimien Palvelukeskus
p. 0299 851481
meri.varhimo@mil.fi



1. Aika 4/2019

2. Laajuus 7 tuntia

3. Vahvuus 70 henkil6a

4. Kohderyhma Talouspaallikét ja talouden hallintopalveluhenkildstéon kuuluvat

taloussihteerit ja heidan sijaisenaan toimivat hankintasihteerit
5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Tavoite

Tiivistaa hallintoyksikdiden ja palvelukeskuksen valista yhteistoimintaa ja lisata palvelutuo-
tannossa tydskentelevien tietoisuutta hallintoyksikdiden toiminnan ja talouden erityispiir-
teistd ja niiden asettamista vaatimuksista

Sisélté
Talouden palvelutuotantoon liittyvia ajankohtaisia aiheita

6. Hakeutuminen

Erillisen kutsun perusteella 2/2019
7. Henkil6sto

Kamreeri

Veli-Pekka Sevon
Puolustusvoimien Palvelukeskus

p. 0299 851400
veli-pekka.sevon@mil.fi




2.8 Oikeudellinen toimiala

1. Aika 9.-10.4.2019
2. Laajuus 2 pv
3. Vahvuus 25-35 opiskelijaa

4. Kohderyhma

Puolustusvoimien oikeudellisen toimialan sotilaslakimiehet seka erikoiskoulutuksessa ole-
vat upseerikokelaat, henkiléstotoimialan lakimiehet, logistiikkatoimialan kaupalliset laki-
miehet, puolustusministerion ja rajavartiolaitoksen esikunnan lakimiehet seka eduskunnan
oikeusasiamiehen kanslian puolustusvoimien laillisuusvalvontaa suorittavat henkilot

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisalté

Tavoite

e Sotilaslakimiesten ammattitaidon yllapitéminen ja kehittdminen (uusi lainsaadanto,
oikeuskaytanto, toimialan linjaukset)

¢ Uusien sotilaslakimiesten perehdyttaminen ja esittaytyminen

e Sidosryhmayhteisty®

?:klgi)sin muuttunut lainsaadant®, oikeustapaukset, kanteluratkaisut ja laillisuusvalvonta-
tarkastukset sekd muut ajankohtaiset asiat

6. Hakeutuminen

Erillinen ilmoittautuminen

7. Henkil6sto

Kouluttajina toimivat oikeudellisen toimialan ja henkiléstétoimialan lakimiehet. Tilaisuuden

jarjestamisesta ja koordinoinnista vastaa apulaisosastopaallikkd Christel Hagglund
(p. 0299 500801). Tilaisuus jarjestetaan Helsingissa.



1. Aika 23.-24.10.2019
2. Laajuus 2 pv
3. Vahvuus 25-30 opiskelijaa

4. Kohderyhma

Puolustusvoimien oikeudellisen toimialan sotilaslakimiehet seka erikoiskoulutuksessa ole-
vat upseerikokelaat, henkiléstotoimialan lakimiehet, logistiikkatoimialan kaupalliset laki-
miehet, puolustusministerién ja rajavartiolaitoksen esikunnan lakimiehet, eduskunnan oi-
keusasiamiehen kanslian puolustusvoimien laillisuusvalvontaa suorittavat henkilot

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisalto

Tavoite

e Sotilaslakimiesten ammattitaidon yllapitéminen ja kehittdminen (uusi lainsaadanto,
oikeuskaytanto, toimialan linjaukset)

e Uusien sotilaslakimiesten perehdyttaminen ja esittaytyminen

e Sidosryhmayhteisty®

ilgsalgiosin muuttunut lainsaadant®, oikeustapaukset, kanteluratkaisut ja laillisuusvalvonta-
tarkastukset sekd muut ajankohtaiset asiat

6. Hakeutuminen

Erillinen ilmoittautuminen

7. Henkil6sto

Kouluttajina toimivat oikeudellisen toimialan ja henkildstétoimialan lakimiehet. Tilaisuuden

jarjestamisesta ja koordinoinnista vastaa apulaisosastopaallikkd Christel Hagglund
(p. 0299 500801). Tilaisuus jarjestetaan Tikkakoskella.



1. Aika 17.-18.9.2019

2. Laajuus 2 pv
3. Vahvuus 35 opiskelijaa
4. Kohderyhma Esitutkintaa joukko-osastoissa suorittavat ammattisotilaat

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Henkildstd tuntee esitutkinnan perusteet ja prosessin ja osaa suorittaa esitutkinnan sotilas-
rikosasiassa seka toimia tutkinnanjohtajana. Opetustilaisuus on tarkoitettu esitutkintateh-
tavia vdhemman suorittaneille sotilaille.

Koulutuksen sisaltdbna ovat teorialuennot sotilasrikosten esitutkinnan perusteista seka esi-
tutkintaa koskevasta lainsaadannosta ja ohjeistuksesta. Koulutus sisaltdaa harjoitustehtavia
ryhmittdin sotilaslakimiesten ohjauksessa.

6. Hakeutuminen

Hakeutuminen erillisen kutsun mukaan elokuussa 2019

7. Henkil6sto

Koulutustilaisuuden johtaa sotilaslakimies Immo Seppanen, PEOIKOS,

p. 0299 500880 apunaan puolustushaarojen (vast.) sotilasoikeudenhoidon alalla tyésken-
televia sotilaslakimiehid (2-3). Tilaisuus jarjestetdan Parolassa.



N =

6.

. Aika 9.-10.10.2019

. Laajuus 2 pv

. Vahvuus 35 opiskelijaa

. Kohderyhma Puolustusvoimien joukko-osastojen (vast.) oikeusupseerit ja/tai
heidan sijaisensa.

. Koulutuksen tavoitteet ja sisalto

Puolustusvoimien oikeusupseerien ja heidan sijaistensa jatkokoulutus ajankohtaisista
oikeudellisista asioista ja yhtendisten kaytantdjen luominen puolustushaaroissa
Ajankohtaiset oikeudelliset asiat

Hakeutuminen

lImoittautumiset erillisen kutsun mukaisesti syyskuussa 2019

7.

Henkil6sto

Tilaisuuden kaytannon jarjestelyista ja koordinoinnista vastaa sotilaslakimies Immo Seppéa-
nen paaesikunnan oikeudelliselta osastolta, p. 0299 500880. Kouluttajina toimivat puo-
lustusvoimissa palvelevat sotilaslakimiehet (4-5). Tilaisuus sisaltaa oikeudellisen toimialan
johdon katsauksen. Tilaisuus jarjestetaan Turussa.



N =

6.

. Aika Syyskuussa 2019

. Laajuus 2 pv
. Vahvuus 40 opiskelijaa
. Kohderyhma Sotilasrikosasioita kasittelevat syyttdjat, puolustusvoimien

sotilaslakimiehet ja oikeusupseerit

. Koulutuksen tavoitteet ja sisalto

Viranomaiskaytantojen esittely, tunnettavuuden lisddminen seka yhteistyon kehittaminen
Ajankohtaisten sotilasrikosprosessiin liittyvien lainmuutosten ja kaytantdjen lapikaynti seka
puolustusvoimien organisaation ja toiminnan esittely

Hakeutuminen

Erillisen kutsun mukaisesti kesakuussa 2019. Tilaisuus jarjestetdan yhdessa valtakunnan-
syyttajanviraston kanssa.

7.

Henkil6sto

Tilaisuuden jarjestdmisesta ja koordinoinnista vastaa sotilaslakimies Immo Seppanen paa-
esikunnan oikeudelliselta osastolta, p. 0299 500880. Tilaisuus sisaltaa syyttajalaitoksen ja
puolustusvoimien edustajien alustuksia seka tutustumisen Porin prikaatin toimintaan.



2.8.6 SPR:n sodan oikeussdaantojen peruskurssi

1. Aika 2-4 kertaa vuodessa

2. Laajuus 2pv(16h)

3. Vahvuus 25 opiskelijaa

4. Kohderyhma Puolustusvoimien koko henkilékunta

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisalto

Tavoite
Sodan oikeussaantojen omaksuminen

Sisalté
Kansainvalisen humanitaarisen oikeuden kouluttaminen luennoin ja harjoitustapauksin

6. Hakeutuminen
Erillinen ilmoittautuminen

7. Henkilosto

Kouluttajina toimivat SPR:n henkil®dstd, pv:n sotilaslakimiehet sekd muut henkilét.




2.8.7 SPR:n sodan oikeussaantojen taydennyskurssi

1. Aika 2019

2. Laajuus 1 pv

3. Vahvuus 20 opiskelijaa

4. Kohderyhma Sotilaslakimiehet ja upseerit (erityisesti operatiivisen suunnittelun

ja maalittamisen ym. tehtdvissa palvelevat).
5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Tavoite
Syvéllisempi tehtavien edellyttdma sodan oikeussaantdjen tuntemus

Sisalté
Operatiivinen suunnittelu, maalittaminen ja muut erityiskysymykset

6. Hakeutuminen
Erillinen hakeutuminen

7. Henkilosto

Kouluttajina toimivat mm. SPR:n ja mahdollisesti Kansainvalisen punaisen ristin henkil6t.




1. Aika 3 kurssia vuosittain

2. Laajuus 2 viikkoa (10 tydpaivaa)

3. Vahvuus 40 opiskelijaa

4. Kohderyhma Pv:n sotilaslakimiehet, operatiivisissa tehtdvissa toimivat upseerit

seka oikeusupseerit
5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Tavoite
Sodan oikeussaantojen syvallinen tuntemus

Sisélté
Kansainvélisen humanitaarisen oikeuden kouluttaminen luennoin, pienryhmatdin ja har-
joituksin

6. Hakeutuminen

Kurssille haetaan International Institute of Humanitarian Law’'n internet-sivuilla olevan oh-
jeistuksen mukaan. PEOIKOS kustantaa vuosittain 2-3 henkilda kurssille. Halukkaat voivat
ilmoittautua PEOIKOS:n apulaisosastopaallikdlle Christel Hagglundille. Etusijalla ovat oikeu-
dellisen toimialan sotilaslakimiehet, mutta my®s muita kohderyhmassa olevia henkiloita
voidaan kustantaa PEOIKOS:n maksamana kurssille. Lisaksi kurssille voi osallistua oman
organisaationsa maksamana.

7. Henkil6sto

Kurssin jarjestaa San Remossa toimiva International Institute of Humanitarian Law. Tarkem-
mat tiedot www.iihl.org



1. Aika 1.1.2019 lukien

2. Laajuus Noin 15 tuntia, 1 opintopiste
3. Vahvuus Avoin
4. Kohderyhma lImavoimien sotilasoikeudenhoitoon osallistuva henkiléstd

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Tavoite
Sotilasoikeudenhoidon perusteiden hallinta

Sisalté

Sotilasoikeudenhoidon lainsdadantd, maardykset ja kaytdnndn toiminta ilmavoimissa.
Kurssi jarjestetadn PVMoodlen kautta verkko-opintoina.

6. Hakeutuminen

Avoin hakeutuminen PVAH-sanomalla: ILMAVE OIKSEKT postin kasittelijat@PvNet

7. Henkilosto

Padopettajina llmavoimien oikeudellisen sektorin henkildsto.
Lisatiedot: sotilaslakimies Mikko Merildinen, p. 0299 291165




1. Aika Syys-lokakuussa 2019
2. Laajuus Kolmepaivainen kurssi (21 tuntia)
3. Vahvuus Jokaisesta maavoimien joukko-osastosta esitutkintakoulutusta

tarvitsevat, enintaan 30 henkiloa.

4. Kohderyhma Maavoinen joukko-osastoista esitutkintaa suorittavat ja johtavat
sotilaat, tutkijana ja tutkinnanjohtajina toimivat

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Henkild tietda koulutuksen jalkeen esitutkintaprosessin kulun ja osaa koulutuksen jalkeen
suorittaa esitutkinnan tai toimia tutkinnanjohtajana esitutkinnassa.

Luentoja ja kaytanndn harjoitteita esitutkinnan suorittamisesta pienryhmissa. Koulutukses-
ta vastaa padosin POLAMK:n opettaja(t).

6. Hakeutuminen

Hakeutuminen erillisen kutsun mukaan elokuussa 2019
7. Henkil6sto

Johtava sotilaslakimies

Juha Lindberg

Maavoimien Esikunta

p. 0299 410140
juha.lindberg@mil.fi




N =

6.

. Aika Huhtikuu 2019

. Laajuus Kahden paivan koulutus (n. 13 tuntia)

. Vahvuus Jokaisesta maavoimien joukko-osastosta oikeusupseeri ja tdman
sijainen

. Kohderyhma Maavoimien oikeusupseerit ja heidan sijaisensa

. Koulutuksen tavoitteet ja sisalto

Maavoimien oikeusupseereiden ja heidan sijaistensa jatkokoulutus ajankohtaisista
oikeudellisista asioista

Yhtendisten kaytantojen luominen joukko-osastojen kesken

Ajankohtaisten oikeudellisten asioiden lapikaynti

Hakeutuminen

[Imoittautumiset erillisen kutsun mukaisesti kevaalla 2019

7.

Henkil6sto

Johtava sotilaslakimies
Juha Lindberg
Maavoimien Esikunta

p.

0299 410140

juha.lindberg@mil.fi




2.8.12 Merivoimien oikeusupseereiden koulutuspadivat 2019

1. Aika Tammi-maaliskuu 2019

2. Laajuus

3. Vahvuus n. 12 opiskelijaa

4. Kohderyhma Merivoimien oikeusupseerit Merivoimien oikeusupseerit/sijaiset/

muut ko. asioita hoitavat hallinnolliset henkilot

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisalto

Merivoimien ajankohtaiset oikeudelliset asiat, tuoreet oikeuden paatdkset ja tdydennys-
koulutus, virkamiesoikeudellisten asioiden “chekkauslistan” asiat ja paatdsmenettelyn lop-
putoimet, nimikirjan pito/ HR ja ilmoitukset asioiden paattamisesta.

6. Hakeutuminen

Maarataan erikseen

7. Henkilosto

Kouluttajina MERIVE sotilaslakimiehet




1. Aika Maaliskuu-syyskuu 2019
2. Laajuus 1-2 pv

3. Vahvuus n. 10 opiskelijaa

4. Kohderyhma

Merivoimien aliupseerit, Merivoimien vaapeliksi koulutettavat aliupseerit ja muut joukko-
osastojen aliupseerit, jotka eivat ole saaneet riittdvaa oikeudenhoidon koulutusta.

Tarkoituksena on, ettd koulutukseen osallistuvat seka ne, jota suorittavat vaapelin koulutus-
ohjelmaa etta ne, jotka joukko-osastosta maarataan saamaan oikeudenhoidon koulutusta.

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisalto

Merivoimien oikeudelliset asiat perusyksikdn kannalta, perusteet ja taydennyskoulutus
Tavoitteena on, etta koulutuksen saanut kykenee hoitamaan perusyksikon vaapelille kuulu-
vat oikeudelliset tehtdvat seka suorittamaan esitutkintaa ja toimimaan siina tutkinnanjoh-
tajana vaapelin hoidettavissa asioissa.

6. Hakeutuminen

Madrataan erikseen

7. Henkilosto

MERIVE sotilaslakimiehet



2.8.14 Puolustusvoimien logistiikkalaitoksen oikeusupseereiden

koulutuspadivat
1. Aika 1.1.2019 lukien mydhemmin tarkemmin maariteltdvana ajankoh-
2. Laajuus tL?a'rf]\?cékohtaisesti 1-2 paivan koulutus
3. Vahvuus Jokaisesta logistiikkalaitoksen hallintoyksikdsta oikeusupseeri
4. Kohderyhma Logistiikkalaitoksen oikeusupseerit

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Logistiikkalaitoksen oikeusupseereiden jatkokoulutus, ajankohtaisten oikeudellisten asioi-
den lapikaynti ja yhtenaisten kaytantdjen luominen hallintoyksikdiden kesken

6. Hakeutuminen
lImoittautumiset erikseen maariteltavaan ajankohtaan mennessa

7. Henkilosto

Sotilaslakimies Sotilaslakimies

Matias Makela Satu Sinkkonen
Puolustusvoimien Puolustusvoimien
Logistiikkalaitoksen Esikunta Logistiikkalaitoksen Esikunta

p. 0299 570151 p. 0299 570656




Merivoimien oikeudenhoitoon liittyvda koulutusta toteutetaan vuoden 2019 aikana jouk-
ko-osastoissa alla olevan taulukon mukaisesti. Kuhunkin koulutukseen hakeutuminen
maaritetaan erikseen.

Laajuus | Kohderyhma Sisalto
1 pv Joukko-osaston palkattu henkildstod Sodan oikeussaannot

Kullekin joukko-osastolle
jarjestetdan oma koulutustilaisuus.

3pv Kurinpitoesimiehet ja tutkijat SKRTL, esitutkinta,
sekd muu henkiléstod vahingonkorvaus,
oikeudenkaynti,

Kullekin joukko-osastolle : o
virkamiesoikeus

jarjestetdan oma koulutustilaisuus.

1 pv Joukko-osaston kurinpitoesimiehet ja tutkijat, [ Voimakeinojen kaytén
vartiohenkildstd ja muu henkildstod oikeudellinen koulutus

Kullekin joukko-osastolle
jarjestetaan oma koulutustilaisuus.




2.9 Viestintatoimiala

1. Aika Vko 11
2. Laajuus 20 h, ennakkotehtava ja 2-3 tyopaivaa
3. Vahvuus 30 opiskelijaa

4. Kohderyhma

Puolustusvoimien viestintatehtavissa toimivat henkilot, mukaan lukien viestintatehtaviin
palkatut uudet tydntekijat ja tiedottajien tai tiedotussihteereiden sijaiset

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlté

Tavoite

Kurssin tavoitteena on perehdyttaa viestinndn ammattilaiset ja heidan sijaisensa puolustus-
voimallisen viestinnadn tavoitteisiin, osa-alueisiin, toimialakohtaiseen suunnitteluprosessiin,
viestinnan toimeenpanoon seka vaikuttavuuden arviointiin.

Sisélté
Kurssille ilmoittautuneille 1ahetetdan ennakkotehtava 31.1.2019 mennessa.

Kurssilla kdsiteltavét aihealueet ovat:

e Puolustusvoimien viestintda normaali- ja poikkeusoloissa (tavoitteet, sidos- ja kohde-
ryhmat, organisaatio, toimeenpano)

Viestinnan kanavat ja tyévalineet

Yleisotapahtumien viestinta ja hyvat kaytanteet

Operaatioturvallisuuden perusteet

Viestinnan arviointimenetelmien perusteet

Keinoja ja hyvia kaytanteita viestinnan tydmaaran rajaamiseen ja hallintaan

6. Hakeutuminen

[Imoittautumiset lahetetdan Pagesikunnan viestintdosastolle 1.10.2018 mennessa. Hake-
mukset liitetdan asiaan 15/07.02.00/2018 VIESTINNAN OPERATIIVINEN JA VALMIUSSUUN-
NITTELU VUONNA 2018.

7. Henkilosto

Yhteyshenkild PEVIESTINTAOS:lla Anna-Maria Lénsimies, anna-maria.lansimies@mil.fi ja
p. 0299 500 713.




1. Aika Noin nelja kertaa vuodessa

2. Laajuus 1 tyopadiva
3. Vahvuus 6-10 henkiloa
4. Kohderyhma Puolustusvoimien palkattu viestintadtoimialan henkilésto

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Tavoite

Koulutuksen tavoitteena on tarjota puolustusvoimien palkatulle viestintahenkildstolle evai-
ta ajankohtaisten puolustusvoimallisten verkkoviestinnan aiheiden menestykselliselle kasit-
telylle.

Sisalté

Opetustapahtuman sisaltd maaraytyy ajankohtaisten verkkoviestinnan aiheiden mukaisesti.
Tyypillisia koulutussisaltoja ovat verkkokirjoittaminen, puolustusvoimalliset kanavakohtaiset
ohjeistukset seka kaytdssa olevien ja kayttdon tulevien tuotantotydkalujen kayttdkoulutus.
6. Hakeutuminen

Padesikunnan viestintaosasto lahettaa kutsut osallistujille ldhempana kurssin ajankohtaa.

7. Henkilosto

Yhteyshenkild PEVIESTINTAOS:Ila verkkoviestintapaallikké Ossian Hartig.



1. Aika 1-2 kertaa vuodessa

2. Laajuus 1 tyopadiva

3. Vahvuus 10 opiskelijaa / opetustilaisuus

4. Kohderyhma Ensisijassa Puolustusvoimien viestintdtehtdvissa toimiva palkattu
henkilosto

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Tavoite

Koulutuksen tavoitteena on perehdyttaa osallistujat Puolustusvoimien mediaseurantaan ja
-analyysiin ja harjaannuttaa heidat kayttamaan seurantatyokaluja.

Sisalté

Opetustilaisuudessa kaydaan lapi Puolustusvoimien mediaseurannan ja -analyysin perus-
teet, kdytossa olevat tyokalut ja toimintatavat. Lisdksi osallistujat oppivat kdyttdamaan seu-
rantatyokaluja. Koulutus koostuu teoriaosuudesta ja kdytdnnon harjoituksista.
Toteutetaan osittain VTC:lla.

6. Hakeutuminen

Padesikunnan viestintdosasto lahettaa kutsut osallistujille ldhempana kurssin ajankohtaa.

7. Henkil6sto

Yhteyshenkild PEVIESTINTAOS:Ila media-analyytikko Jussi Kivioja



1. Aika 1-2 koulutuspdaivaa kevaisin ja syksyisin

2. Laajuus 1 tyopadiva
3. Vahvuus enintdan 8 hléa / koulutuspaiva
4. Kohderyhma Puolustusvoimien palkattu henkildstd, jonka tehtaviin liittyy toi-

mintaa tiedotusvalineiden kanssa (esim. haastattelut, toimittajien
taustoittaminen)

5. Koulutuksen tavoitteet ja sisadlto

Tavoite

Koulutuksen tavoitteena on tutustuttaa osallistujat tiedotusvalineiden toimintatapoihin ja
harjaannuttaa haastattelutilanteisiin.

Sisalté

Koulutus koostuu teoriaosuudesta, jossa kdydaan lapi asiantuntijoiden rooli osana Puolus-
tusvoimien viestintaa ja pelisaannot toimittaessa tiedotusvalineiden kanssa, seka kaytan-
non harjoituksista (tv- ja radiohaastattelu).

6. Hakeutuminen

Padesikunnan viestintaosasto lahettaa kutsut osallistujille ldhempana kurssin ajankohtaa.

7. Henkilosto

Yhteyshenkilé PEVIESTINTAOS:lla tiedottaja Sirkku Saariaho



2.10 Laajasti puolustusvoimia hyodyttava ulkomailla
tapahtuva koulutus

Puolustusvoimien toimialakohtainen tdydennyskoulutus hyoédyntaa kansainvalista koulu-
tustarjontaa. Haku kumppaniorganisaatioiden koulutuksiin tapahtuu paaesikunnan joh-
dossa erikseen julkaistavan hakuohjeen mukaisesti koulutuksen tuottajien asettamien maa-
raaikojen puitteissa.

Koulutustarjontaa tuottavat muun muassa: Nato School, Nordefco, Ecole de Guerre (Rans-
ka), Defence Academy of the United Kingdom (UK), Air War College (USA), Naval War
College (USA), Army War College (USA), Naval Postgraduate School (USA) ja National War
College (USA).



3 Koulutukseen hakeutuminen ja
opiskelijavalinta

3.1 Hakeutumisajat

Taydennyskoulutukseen hakeudutaan paasaantoisesti keskitettyjen hakuaikojen mukaises-
ti kaksi kertaa vuodessa.

Kevatlukukaudella 2019 alkavien kurssien hakuaika paattyy 1.10.2018 klo 16.00, ja syyslu-
kukaudella 2019 alkavien koulutusten hakuaika paattyy 1.4.2019 klo 16.00.

3.2 Hakeutumisprosessi
Hakuprosesseja on kaksi (A ja B), ja naihin liittyvat vaiheet ja toimijat on kuvattu tassa
luvussa. Kunkin koulutuksen hakeutumisaika ja -prosessi on mainittu koulutuskuvauksen

yhteydessa kohdassa “Hakeutuminen”.

Hakeutumisprosessi nakyy kokonaisuudessaan alla olevassa kuvassa:

Ve
Kehittimiskeskustelu/ valintaprosessi A
Koulutustarpeen
kartoitus |  TTTmmmT > valintaprosessi B
B s Saa tiedon
1) Tayttaa 2 t
Hakija on valittu/ei ole
hakulomakkeen valittu
I A
r 4 i
Esimies 2) Puoltaa :
hakemusta }
— ;
A 4 + :
_ - 3) Asettaa e
Hallnt_(l)(ykst;kon ha)kemukset Sal"'_l tiedctm ] !
esikun i valinnasta |
(vast) puolto;arjlestykseen :
Puolustus- 4) Asettaa . o -
haara- hakemukset Sae_l tiedon !
esikunta puoltojarjestykseen valinnasta y
(vast) 1 :
v ¥
Maanpuolustus- 5) Kokoaa 6) Tekee tarvittaessa 8) Hyvidksyy
korkeakoulu hakemukset ja > nime#misesityksen opiskelijat ja
valmistelee esitykset  [~77°7 *| tai siirtyy kohtaan 8 iimoittaa valintatiedot
E A
| 1
- i
7 Tekee nimedmis- !
Pisesikunta paatoksen ja ilmoittaa [--------------- !
nimeamisesta

Kun hakija ja esimies ovat paatyneet kehittamiskeskustelussa siihen, ettd hakija pyrkii tay-
dennyskoulutukseen, prosessi etenee seuraavasti:

1. Hakija tdyttaa koulutuskalenterin liitteend olevan hakulomakkeen (excel-taulukko) ja
toimittaa sen esimiehelleen puoltoa varten. Hakulomakkeen tayttoohje I6ytyy taulukon
ensimmadiseltd valilehdelta.



2. Esimies tarkistaa esityksen, arvioi kokonaistilanteen, tekee puoltolausunnon ja toimittaa
hakemuksen hallintoyksikén (vast.) esikuntaan taydennyskoulutusasioita hoitavalle ta-
holle. Hakulomake toimitetaan puoltomerkinndilla hallintoyksikén esikuntaan (vast.)
hallintoyksikén antamien tarkempien ohjeiden (ml. aikataulut) mukaisesti.

3. Hallintoyksikon esikunta (vast.)

a) tarkistaa hakemukset (mm. esitietovaatimukset/hakukelpoisuuden/esimiehen puolto-
merkinnat)

b) asettaa hallintoyksikkdnsa hakemukset puoltojarjestykseen

@) laatii hallintoyksikén opiskelijaesityksista virallisen asiakirjan, liittdd hakulomakkeet
asiakirjan sahkoisiksi liitteiksi ja l&hettda asiakirjan joko koulutuksen jarjestajalle (valin-
taprosessi A) tai puolustushaaraesikuntaan (valintaprosessi B) 1.4. tai 1.10. mennessa.

Koulutuksiin hakeutumisessa ja opiskelijavalinnoissa noudatetaan kahta prosessia:

¢ Valintaprosessissa A hallintoyksikk® ldhettaa opiskelijaesitykset suoraan koulutuksen
jarjestajalle.

¢ Valintaprosessissa B hallintoyksikko lahettaa opiskelijaesitykset oman puolustushaa-
ransa esikuntaan (vast.), josta ne ldhetetdan kootusti koulutuksen jarjestajalle.

4. Valintaprosessissa B puolustushaaraesikunta (vast.), Paaesikunta ja Paaesikunnan
alaiset laitokset sekd Maanpuolustuskorkeakoulu
a) asettaa puolustushaaransa (vast.) hakemukset puoltojarjestykseen ja
b) laatii puoltoesityksesta virallisen asiakirjan (opiskelijaesityksen), littda hakulomakkeet
asiakirjan liitteeksi ja lahettaa asiakirjan Maanpuolustuskorkeakoulun Opintoasiainosas-
tolle 15.4. tai 15.10. mennessa.

Opiskelijaesitykset (ml. hakulomakkeet) laaditaan PVAH-asiakirjana. Opiskelijaesitysasiakir-
jan Tietoturva-valilehdelle lisatdaan merkinta "Yksilén suojan vuoksi rajattu paasy” silloin,
kun opiskelijaesitysasiakirja sisdltda hakijoista laaditut yhteenvetotaulukot tai kun asiakirja
sisaltad henkil®- ja/tai koulutustietoja. Mikali asiakirjoihin sisaltyy sanallista tai pisteytet-
tya arviointia, asiakirjat ovat SALPID STIV JulkL 24.18 29 kohdan perusteella (HJ1072).
Maanpuolustuskorkeakoululle lahetettaviin asiakirjoihin annetaan lukuoikeudet
ryhmalle "MPKK OAO Taydennyskoulutussektori”. Asiakirjan jakeluksi merkitaan “Ja-
kelu ei tarpeellinen”.

Maanpuolustuskorkeakoululle toimitettavat opiskelijaesitykset liitetdan seuraaviin asia-
numeroihin (puolustushaaraesikuntiin lahetettavissa asiakirjoissa toimitaan puolustushaa-
ran ohjeiden mukaisesti):

e Kevatlukukauden 2019  koulutuksien  opiskelijaesitykset  liitetdan  asiaan:
2946/01.12.04.02/2018 HAKU KEVAAN 2019 TOIMIALAKOHTAISEEN TAYDENNYS-
KOULUTUKSEEN.

¢ Syyslukukauden 2019 koulutuksien opiskelijaesitykset  liitetaan asiaan
2947/01.12.04.02/2018 HAKU SYKSYN 2019 TOIMIALAKOHTAISEEN TAYDENNYS-
KOULUTUKSEEN.

Puolustusministerid, Puolustushallinnon rakennuslaitos ja Rajavartiolaitoksen Esi-
kunta seka muut sidosryhmat lahettavat puoltojarjestykseen asetetut opiskelijaesitykset
(ml. hakemuslomakkeet sahkoisena liitteend) suoraan Maanpuolustuskorkeakoulun Opin-
toasiainosastolle (mpkk.taydennyskoulutussektori@mil fi) 15.4. tai 15.10. mennessa.

5. Maanpuolustuskorkeakoulun Opintoasiainosasto kokoaa opiskelijaesitykset ja laatii yh-
teenvedon hakijoista seka valmistelee esitykset paatoksentekijalle.



6. Valintaprosessi B:n mukaiset koulutukset: Taydennyskoulutuksen opettajaneuvoston ka-
sittelyn jalkeen Maanpuolustuskorkeakoulun Opintoasiainosasto tekee opiskelijaksi ni-
meamisesityksen Padesikunnalle.

7. Padesikunta tekee erikseen valintaprosessi B:n mukaisista koulutuksista opiskelijaksi ni-
meamispaatoksen esityksen perusteella.

8. Maanpuolustuskorkeakoulun Opintoasiainosasto ilmoittaa valintapaatoksesta hakijalle,
hanen hallintoyksikkdonsa (valintaprosessi A) seka puolustushaaraesikuntaansa (vast.)
(valintaprosessi B).

PVHSMK-PE 055 Puolustusvoimien tdydennyskoulutus -maarayksessa on kuvattu hakeutu-
minen ja valinta prosesseittain tydnkulkukaaviotasolla.

33 Osaopiskelijaksi hakeutuminen

Yliopistollisessa taydennyskoulutuksessa hakijalla on mahdollisuus hakeutua osaopiskeli-

jaksi eli vain yksittaiselle moduulille (vast.). Mikali osaopiskelijaksi hakeutuminen on mah-
dollista, siita on mainittu kyseisen koulutuksen kuvauksessa.



4 Koulutuksen toteuttaminen

4.1 Kustannukset

Komentava hallintoyksikkd (vast.) vastaa opiskelijan virka- ja tyéehtosopimuksen mukaisis-
ta kustannuksista opintojen aikana.

4.2 Koulutuksen jarjestelyt

Toimialakohtainen tdydennyskoulutus toteutetaan monipuolisesti erilaisia opetusmenetel-
mia ja oppimisymparistdja hyddyntden. Tavoitteena on toteuttaa koulutus mahdollisimman
joustavasti tydtehtavien ohella, joten muun muassa verkko-oppimisymparistdéa hyédynne-
taan koulutuksissa tehokkaasti.

Toimeenpanokasky

Taydennyskoulutuskalenterissa ilmoitettuja koulutustietoja tarkennetaan tarvittaessa kou-
lutuksen toimeenpanokaskyssa. Koulutuksen jarjestdja julkaisee tarvittaessa kurssin toi-
meenpanokdaskyn vahintdan kuusi viikkkoa ennen kyseisen tilaisuuden alkua. Kasky sisaltaa
vahvistuksen kurssin ajankohdasta, luettelon hyvaksytyista opiskelijoista, tarkennetun oh-
jelman sekd muut tarvittavat tiedot kurssille valmistautumista varten.

Tekijat koulutuksen takana

Kurssin johtaja/Padopettaja

e johtaa kurssin,

e vastaa kurssin tai opetustilaisuuden jarjestelyista seka
e opetuksen ohjauksesta, toteutuksesta ja sisallosta.

Koulutussuunnittelija
e vastaa kurssin tai opetustilaisuuden pedagogisesta suunnittelusta ja
e opintoneuvonnasta yhteistydssa kurssin johtajan kanssa.

Kurssisihteeri
e vastaa opiskelijoiden neuvonnasta ja opintohallinnon toteuttamisesta seka
e kurssin tai opetustilaisuuden yleisjarjestelyista ja tukipalveluista.

Maanpuolustuskorkeakoulun kirjasto

Kirjasto tarjoaa kurssilaisille kirjasto- ja tietopalveluja. Maanpuolustuskorkeakoulun kir-
jaston kokoelmatietokanta on selattavissa internetissa osoitteessa https://mpkk.finna.fi.
Opiskelijoiden kaytdssa on myos sotatieteellisia tietokantoja.

Kirjaston yhteystiedot:
Asiakaspalvelu
p. 0299 530177

Kaukopalvelu
kirjastonkaukopalvelu@mil.fi



Maanpuolustuskorkeakoulun yhteystiedot

Postiosoite

Kdyntiosoite

Internetsivut

Puhelinnumerot:

Taydennyskoulutussektorin johtaja KM Teija Orn 0299 530316
KTM Eini Annala 0299 530308
KM Mialeena Parssinen 0299 530215

0299 530311
Arja Vanska 0299 530333
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